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АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

УСТЬ-ЛАБИНСКОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 29.12.2020                                                                                                  № 997
город Усть-Лабинск

Об утверждении учетной политики администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района

Руководствуясь Федеральным законом от 06 декабря 2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказами Министерства финансов России от 01 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», от 06 декабря 2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», Федеральными стандартами бухгалтерского учета и отчетности и  устанавливающими порядок формирования и ведения учетной политики учреждения п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить учетную политику администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района для целей бюджетного и налогового учета (прилагается).

2. Ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременность предоставления полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности возложить на начальника финансового отдела администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района С.А.Никонову.


3. Признать утратившими силу постановление администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района от 16 апреля 2019 года № 314 «Об утверждении учетной политики администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района».


4. Отделу по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (Владимирова) разместить на официальном сайте администрации Усть-                            Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в сети Интернет и ознакомить всех сотрудников администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, имеющих отношение к учетному процессу.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы   Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района ВьюрковуЛ.Н.

6. Постановление вступает в силу 1 января 2021года.
Глава

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района                                                                  С.А.Гайнюченко         
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Усть-Лабинского городского поселения 

Усть-Лабинского района

от 29.12.2020  № 997
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА
администрации Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района
1. Общие положения

1.1. Настоящая Учетная политика для целей бюджетного и налогового учета (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:
Бюджетным кодексом Российской Федерации;
Налоговым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее Закон №402-ФЗ);
Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора и методическими рекомендациями по применению федеральных стандартов, доведенными письмами Минфина России; 
Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 157н);
Приказом Минфина России от 06.12.2010 №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 162н);

Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению от 06.12.2010г» (далее - Приказ № 52н);

Приказом Минфина РФ от 28 декабря 2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Приказ №191н);

Приказом Минфина РФ от 29.11.2017 №209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – Приказ №209н);
Приказом Минфина РФ от 06.06.2019 №85н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федеоации, их структуре и принципах назначения» (далее – Приказ №85н);
Приказом Федерального казначейства от 13.05.2020 №20н «Об утверждении Правил организации и функционирования  системы казначейских платежей»;
Приказом Казначейства РФ от 10.10.2008 №8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов»;
Приказ Казначейства России от 30.06.2014 №10н «Об утверждении Правил обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований);
иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета;
учетной политикой администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.


1.2. Администрация Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (далее – Учреждение) публикует основные положения учетной политики (Постановление, общие положения учетной политики) на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

Основание: пункт 9 федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (Приказ Минфина России №274н).


1.3. Учреждение является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.

Ответственным за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является Глава Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.
Основание: глава 1, статья 7 Закона №402-ФЗ.

Ведение бюджетного учета в Учреждении осуществляется финансовым отделом Учреждения. Сотрудники финансового отдела в своей деятельности руководствуются Положением о финансовом отделе, должностными инструкциями.
Основание: глава 3, статья 7 Закона №402-ФЗ.

Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет начальник финансового отдела. Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главы и начальника финансового отдела или лиц их замещающих недействительны и к исполнению не принимаются.
Основание: глава 3, статья 7 Закона №402-ФЗ; пункты 4,5 Инструкции №157н, пункт 26 федерального стандарта «Концептуальные основы».

1.4. Начальник финансового отдела подчиняется непосредственно заместителю главы Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной и налоговой, статистической отчетности. 


Требования начальника финансового отдела (сотрудников финансового отдела), по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и своевременному предоставлению в финансовый отдел необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Учреждения, включая работников подведомственных учреждений, наделенных полномочиями в части ведения отдельного баланса.


Сотрудникам финансового отдела запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину.
1.5. Учетная политика реализуется через:

план счетов бюджетного учета;

порядок отражения операций по исполнению бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на счетах бюджетного учета;

порядок отражения органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета на счетах бюджетного учета;

корреспонденцию счетов бюджетного учета;

иные вопросы организации бюджетного учета.


В Учреждении применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1- деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

3- средства во временном распоряжении.


Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования. 


Бюджетный учет в Учреждении ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России № 157н, Инструкцией №162н, Плана счетов бюджетного учета и разработанного на их основе Положения о Рабочем плане счетов и организации аналитического учета по счетам бюджетного учета (приложение №1).
1.6. Автоматизация бюджетного учета и отчетности основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных учетных документов, формирования регистров бюджетного учета, отражения фактов хозяйственной жизни по соответствующим разделам Плана счетов бухгалтерского учета. В условиях комплексной автоматизации бюджетного учета в Учреждении бухгалтерские операции формируются в базе данных используемого программного продукта «1С: Бухгалтерия», «1С: - Зарплата», 1С: Бюджет поселения. Бюджетная отчетность формируется в программном продукте «WEB-Консолидация», электронный бюджет.
Учет администрируемых доходов осуществляется на стационарно расположенном компьютере в программном продукте 1С: Бухгалтерия государственного учреждения; 1С: Бюджет поселения.
Основание: пункт 19 Инструкции 157н.

1.7. Кассовые операции ведутся в кассе главным специалистом финансового отдела администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в соответствии с должностной инструкцией.
Основание: пункт 4 Указания Банка России №3210-У.


1.8. Бухгалтерский (бюджетный) учет в подведомственных учреждениях администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, имеющих лицевые счета в территориальных органах Казначейства, ведут бухгалтерии этих учреждений.

1.9. В целях принятия коллегиальных решений создаются комиссии, осуществляющие свою деятельность в соответствии  с «Положением профильной комиссии»: 
комиссии по поступлению и выбытию активов;

инвентаризационной комиссии;

о назначении материально-ответственных лиц;

иных комиссий.
Персональный состав комиссий, ответственные должностные лица определяются Постановлением Учреждения.
Основание: пункты 16, 25, 34, 46, 51, 60, 61, 63, 339, 371, 377 Инструкции 157н.

1.10. Для оформления фактов хозяйственной жизни  и отражения объектов учета используются формы первичных (сводных) учетных документов:

унифицированные формы первичных документов и учетных регистров бюджетного учета, включенные в перечне Приказом №52н, а также формы, утвержденные непосредственно этим Приказом (пункт 11 Инструкция 157н).

Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных Учреждением, оформляются Бухгалтерской справкой (форма 0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке (форма 0504833) прилагаются расчет и (или) оформленное в установленном порядке «Профессиональное суждение». 
Подобным образом оформляются, в том числе операции по изменению стоимостных оценок объектов учета, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификации объектов учета.

Основание: глава 4, статья 9, глава 5, статья 10 Закона 402-ФЗ, пункт 25 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина России №256н, пункты 6,11 Инструкции №157н).

1.11. Предоставить право подписи первичных учетных документов должностным лицам (приложение №2).
Основание: пункты 6,7, главы 2, статья 9 Закона №402-ФЗ, пункт 26 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина России №256н);


1.12. Первичные учетные документы оформляются:


в виде электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

на бумажных носителях автоматизированным способом.


Регистры бюджетного учета, составленные автоматизированным способом, оформляются на бумажных носителях по окончании отчетного периода (журналы операций – ежемесячно/ежеквартально, главную книгу – ежегодно).


Включение учетных данных в Журналы операций, а также нумерация Журналов операций осуществляется согласно приложению №3.

Резервное копирование баз данных, учетной информации, включая регистры учета, осуществляется ежегодно. Архивирование учетной информации производится ежегодно. Хранение резервных и архивных копий осуществляется на сервере в финансовом отделе Учреждения. Ответственным за обеспечение своевременного резервирования и безопасного хранения баз данных является финансовый отдел Учреждения.

Основание: глава 5, статья 9, глава 6, статья 10, глава 3 статья 29 Закона №402-ФЗ, пункт 32 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина России №256н), пункты 10,11,19,257 Инструкции №157н, Приложение №5 к Приказу №52н.
 


1.13. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи финансовый отдел Учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

передача бюджетной отчетности вышестоящему органу;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

передача отчетности в территориальный орган государственной статистики;
размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте в сети Интернет, электронный бюджет.

1.14. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для своевременного отражения достоверных данных в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота (приложение №4). 
Основание: пункт 22 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина России №256н).


С целью своевременного отражения в регистрах бюджетного учета достоверной информации фактов финансово-хозяйственной деятельности Учреждения, отделам, курирующим свои направления, необходимо представлять в финансовый отдел первичные документы в течение трех рабочих дней после возникновения факта финансово-хозяйственной деятельности Учреждения (получения Учреждением первичных учетных документов). 

1.15.   Регистры бюджетного учета  оформляются:


в виде электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

на бумажных носителях с помощью компьютерной техники.

Формирование регистров бюджетного учета осуществляется в следующем порядке:

журнал регистрации приходных, расходных ордеров (форма 0310003) ежемесячно;
кассовая книга (форма 0504514) формируется по мере движения наличных денежных средств;
инвентарная карточка учета нефинансовых активов (форма 0504031) оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации, капитальном ремонте, другой информации) и при выбытии. При отсутствии указанных фактов хозяйственной жизни формируется ежегодно со сведениями о начисленной амортизации;
инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (форма 0504032) оформляется при принятии объектов к бухгалтерскому учету, по мере внесения и при выбытии;
опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (форма 0504033), инвентарный список нефинансовых активов (форма 0504034) формируются ежегодно на последний день года;
оборотно - сальдовая ведомость (форма 0504036) формируется ежегодно;
журнал операций (форма 0504071) формируется ежемесячно/ежеквартально;
расчетная ведомость (ф. 0504402) ежемесячно;

Главная книга (форма 0504072) формируется ежегодно;
другие регистры, утвержденные Приказом Минфина № 162н, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, но не реже 1 раз в год.

Основание: пункт 11 Инструкции №157н.


Журналы операций подписываются начальником финансового отдела и сотрудником финансового отдела, составившим журнал операций.

1.16. Бюджетная (финансовая) отчетность, составленная автоматизированным способом, распечатывается на бумажных носителях в день ее представления.


Формирование регистров бюджетного учета, на основании которых сформирована бюджетная (финансовая) отчетность осуществляется не позднее 5 рабочих дней  после представления бюджетной отчетности.

1.17. Бюджетный учет ведется нарастающим итогом в рублях, с двумя знаками после запятой. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту РФ.

Основание: пункт 13 Инструкции №157н, пункт 9 Инструкция №191н.

1.18. Особенности применения первичных документов.
Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля и хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бюджетного учета.

Основание: пункт 3 Инструкции №157н.
Первичные учетные документы, отражающие факт хозяйственной жизни Учреждения, осуществляется на русском языке.

Основание: пункт 31 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина России №256н).

Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета с учетом следующих особенностей:

	№
	Вид документов 
	Журнал операций, к которому относятся документы 
	Особенности систематизации документов

	1.
	Полученные от поставщиков, исполнителей, подрядчиков 
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	В разрезе поставщиков, исполнителей и подрядчиков

	2.
	Полученные от подотчетных лиц 
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	В разрезе:

подотчетных лиц;

счетов расчетов с подотчетными лицами

	3.
	Выписки из лицевых счетов (счетов) и прилагаемые документы 
	Журнал операций с безналичными денежными средствами 
	В разрезе счетов учета в рублях


Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

Лицо, на которое возложено ведение бюджетного учета, не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
Основание: пункт 24 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина России №256н).
Первичные учетные документы, поступившие в Учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой первичного документа;

при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в бухгалтерском учете датой первичного документа;

при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после предоставления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня получения документа).


Первичные учетные документы, поступившие в Учреждение более поздней датой, визируются датой их предоставления в финансовый отдел.
Основание: пункт 5 федерального стандарта «События после отчетной даты» (Приказ Минфина №257н), пункт 32 федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (Приказ Минфина №274н).
1.19. В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты).
Основание: пункт 4 федерального стандарта «События после отчетной даты» (Приказ Минфина №257н).

События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете заключительными операциями отчетного года (приложение №5).
Основание: пункт  3 Инструкции №157н. 

Предельная дата для события, подтверждающего условия хозяйственной деятельности, определяется:

для квартальной отчетности 3(три) рабочих дня до даты представления квартальной бюджетной отчетности, установленной вышестоящим органом;

для годовой отчетности 2(два) рабочих дня  до даты представления годовой бюджетной отчетности, установленной вышестоящим органом.

Основание: пункт  9 федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (Приказ Минфина №274н), пункт 2 федерального стандарта «События после отчетной даты» (Приказ Минфина №257н).

1.20. В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и годовой бюджетной отчетности годовая проводится инвентаризация имущества и обязательств не ранее чем по состоянию на 1 октября отчетного года.
Инвентаризации нефинансовых, финансовых активов, обязательств и иных объектов Учреждения проводятся согласно Положению об инвентаризации утвержденных Постановлением администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.


Проведение инвентаризации обязательно при:

составлении годовой бюджетной отчетности;

смене материально-ответственных лиц;

выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

в случае стихийного бедствия;

реорганизации или ликвидации Учреждения;

в других случаях, предусмотренных законодательством. 


Оценка соответствия объектов имущества понятию «Актив» осуществляется в рамках годовой инвентаризации, проводимой в целях составления годовой бюджетной отчетности.

Основание: глава 3, статья 11 Закона №402-ФЗ, пункты 80,81 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина №256н), пункт 9 федерального стандарта  «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (Приказ Минфина №274н).

1.21. Порядок отражения инвентаризации:

излишки имущества приходуется по стоимости на дату проведения инвентаризации, и зачисляются на прочие доходы Учреждения;

недостача имущества и его порча в пределах норм естественной убыли относится на расходы Учреждения, сверх норм – на расчеты по ущербу имущества (за счет виновных лиц);

дебиторская и кредиторская задолженности с истекшим сроками исковой давности, нереальные (безнадежные) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены вследствие невозможности их исполнения), списываются по каждому обязательству отдельно на основании данных проведенной инвентаризации. 


1.22. Состав инвентаризационной комиссии утверждается Постановлением Учреждения.


Руководителями подведомственных учреждений создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников учреждений приказом по учреждению.
1.23. Критерии существенности учетных данных и показателей  бюджетной отчетности устанавливаются для целей:

признания ошибки;

ведения учета в разрезе аналитических счетов;

отражения информации о событиях после отчетной даты;

отражения прочей информации в отчетности (в разделе 5 текстовой части Пояснительной записки).


1.24. Существенность ошибки (ошибок) определяется исходя из величины и характера соответствующей статьи (статей) бюджетной отчетности в каждом конкретном случае начальником финансового отдела по согласованию с заместителем главы Учреждения на основании письменного обоснования такого решения.

1.25. Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода.


Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособленно в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке.

Основание: пункт 18 Инструкции №157н, пункт 34 федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (Приказ Минфина №274н).

1.26. Консолидированная (сводная) месячная, квартальная и годовая бюджетная отчетность формируется в соответствии с Приказом №191н. 

Отчетность предоставляется в финансовый отдел администрации муниципального образования Усть-Лабинский район в установленные сроки (Приказ финансового отдела администрации МО Усть-Лабинский район) с использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации и на бумажных носителях.

После принятия финансовым отделом администрации муниципального образования Усть-Лабинский район квартальная бюджетная отчетность утверждается Постановлением Учреждения и передается для проверки в Контрольно-счетную палату муниципального образования Усть-Лабинский район. 
Основание: глава 4, статья 14 Закона №402-ФЗ, пункты 4,5 Инструкции №191н.
1.27. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) подобранные и систематизированные первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе и относящиеся к соответствующим Журналам операций, сброшюровываются в папку (дело). На обложке папки (дела) указывается:

наименование учреждения;

название и порядковый номер папки (дела);

период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца;

наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера;

количество листов в папке (дело).


При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается подшивка в одну папку (дело). 
На обложке папки (дела) дополнительно к установленным в пункте 11 Инструкции №157н реквизитам указывается срок хранения. Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения. 


1.28. Учетные документы, регистры бюджетного учета и отчетности хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года:

годовая отчетность – постоянно;

документы по начислению заработной платы – не менее 75 лет;

остальные документы – не менее 5 лет.

Основание: пункты 13,33 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина №256н), пункты 11, 19 Инструкции № 157н.

1.29. Документы, предоставляемые (получаемые) в (от) орган казначейства, осуществляющий ведение лицевых счетов, в электронном виде с применением квалифицированной электронной подписи, хранятся на бумажном носителе в финансовом отделе, согласно Номенклатуре дел.

Основание: глава 5, статья 9, глава 6, статья 10, глава 3 статья 29 Закона № 402-ФЗ, пункт 32 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина №256н), пункты 10,11,19 Инструкции №157н, приложение №5 к Приказу №52н.


1.30. Бюджетный учет ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 №157н, Плана счетов бюджетного учета и, разработанного на их основе, Рабочего плана счетов. 


Состав забалансовых счетов определяется счетами, установленными Инструкцией №157н. 


1.31. Корреспонденция счетов бюджетного учета применяется в соответствии с приложением №1 к Инструкции №162н.
Основание: пункт 19 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина №256н), пункт 332 Инструкции №157н, пункт 2 Инструкции №162н.
1.32. Порядок закупок товаров, работ и услуг для государственных нужд учреждения определяется в соответствии с Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. Состав постоянно действующей единой комиссии утверждается Постановлением Учреждения.
1.33. При смене руководителя или начальника финансового отдела передача дел производится на основании Распоряжения руководителя Учреждения или уполномоченного лица, которым устанавливаются:

сроки передачи дел;

лицо, ответственное за сдачу дел;

лицо, ответственное за прием дел;

другие лица, участвующие в процессе приема-передачи дел (члены специальной комиссии);

необходимость проведения инвентаризации финансовых активов;

дата, на которую должны быть завершены учетные процессы.


Передача дел оформляется актом приема-передачи. В акте приема-передачи, в том числе указываются:

опись переданных документов, их количество и места хранения;

выявленные в ходе передачи дел основные нарушения и неточности в оформлении первичных учетных документов и регистров учета;

соответствие документов данным бухгалтерской и налоговой отчетности;

список отсутствующих документов;
общая характеристика бухгалтерского учета и организация внутреннего контроля;

дата, на которую осуществлена приемка-передача дел.


Акт заверяется подписями лиц, ответственных за сдачу и прием дел, а также другими лицами, участвующими в процессе приема-передачи дел.

Основание: пункт 14 Инструкции №157н. 
2. Особенности ведения аналитического учета

2.1. Аналитический учет обеспечивается путем дополнительной детализации операций по статьям КОСГУ 110 «Налоговые доходы, таможенные платежи и страховые взносы на обязательное социальное страхование», 120 «Доходы от собственности», 130 «Доходы от оказания платных услуг», 140 «Суммы принудительного изъятия», 150 «Безвозмездные денежные поступления текущего характера», 160 «Безвозмездные денежные поступления капитального характера», 170 «Доходы от операций с активами»,  180 «Прочие доходы», 190 «Безвозмездные неденежные поступления в сектор государственного управления»,  200 «Расходы», 340 «Увеличение стоимости материальных запасов» в рамках третьего разряда кода.
Основание: пункты 2,6 Инструкции №157н.

2.2. Организация дополнительного аналитического учета


2.2.1. Аналитический учет по отдельным видам основных средств обеспечивается путем открытия дополнительных аналитических счетов (субконто) к счетам 0.101.00.000 «Основные средства»; 0.111.00.000 «Права пользования активами» и забалансовым счетам 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)», 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»:
Операционная аренда;

Льготная аренда;
Безвозмездное пользование.


С целью раскрытия информации в Пояснительной записке к счетам учета основных средств вводится дополнительная аналитика (субконто):

«В эксплуатации»;

«В запасе-новые»;

«На консервации»;

«Поступившие в результате реклассификации»;

«Выведенные из эксплуатации» (субконто для обособленного учета на забалансовом счете 02).

Основание: пункты 7,51,56 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н).


Объекты культурного наследия учитываются на балансе Учреждения в составе движимого/недвижимом имущества, составляющего казну на основании Постановления Учреждения.

2.3. Для отражения реальной задолженности и проведении сверок с контрагентами по договорам операционной аренды аналитический учет обеспечивается путем:
дополнительных аналитических счетов к счету 0 205 00 000 «Расчеты по доходам»;

забалансового счета (25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)», 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»).

Основание: пункт 32 федерального стандарта «Аренда» (Приказ Минфина №258н).


2.4. Обособленный учет процентных доходов и расходов, условных арендных платежей обеспечивается на дополнительных счетах (субконто) к счету 0 401 00 000 «Финансовый результат экономического субъекта».

Основание: пункт 32 федерального стандарта «Аренда» (Приказ Минфина №258н).


2.5. Аналитический учет расходов по заработной плате ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда в разрезе работников.

Основание: пункт 257 Инструкции №157н.


2.6. Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операция в разрезе получателей. 
Основание: пункт 257 Инструкции №157н. 

2.7. Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета основных средств, непроизведенных активов, нематериальных активов, материалов по Главной книге (формы 0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Оборотной ведомости (формы 0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной книги (формы 0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (формы 0504035).
Основание: приложение №5 к Приказу №52н.


2.8. При обнаружении в сформированных регистрах бухгалтерского учета ошибок осуществляется анализ ошибочных данных и внесение необходимых исправлений.


 Исправления вносить с учетом следующих положений:
доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 1.401.10.180 «Прочие доходы».


Без соответствующего документального оформления исправления в электронных базах не допускаются (Пояснительная записка к бухгалтерской справке формы 0504833).

Основание: глава 8 статья 10 Закона №402-ФЗ, пункт 18 Инструкции №157н.

2.9. Ведение учета в разрезе аналитических счетов в целях формирования обособленных данных по соответствующим объектам учета осуществляется при выполнении следующих условий:

оперативного принятия управленческих решений;
составления определенных отчетных документов;
обоснованного исчисления и уплаты налогов, сборов и иных обязательных платежей. 

3. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля.

3.1. Внутренний финансовый контроль, определяемый Бюджетным кодексом Российской Федерации в качестве внутреннего финансового процесса главного администратора (администратора) бюджетных средств и осуществляемый в целях соблюдения установленных правовыми актами, регулирующие бюджетные правоотношения, требований к исполнению своих бюджетных полномочий, является составной частью каждого бюджетного полномочия главного администратора (администратора) бюджетных средств.
4. Изменение учетной политики

4.1. Поправки в учетную политику вносятся в соответствии с Приказом Минфина от 30 декабря 2017 года №274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4.2. Учетная политика Учреждения применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год.

4.3. Изменение учетной политики может производиться при следующих условиях:
изменение требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;
разработке или выборе нового способа ведения бюджетного учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бюджетного учета;
существенном изменении условий деятельности Учреждения.


4.4. В целях обеспечения сопоставимости бухгалтерской (финансовой) отчетности за ряд лет изменение учетной политики производится с начала отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения.
Основание: статья 8 Закона №402-ФЗ.
4.5. При внесении изменений в учетную политику начальник финансового отдела оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения.

Так же на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 15-17 федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (Приказ №256н от 31.12.2016) .
5. Учет нефинансовых активов

5.1. Выдача и использование доверенностей на получение товарно-материальных ценностей (далее - ТМЦ) осуществляется в соответствии с Положением о порядке выдачи и использования доверенностей на получение ТМЦ (приложение №6). Данным положением также определяется перечень должностных лиц, имеющих право:

подписи доверенностей;

получения доверенностей.
5.2. Нефинансовые активы в Учреждении – основные средства, материальные запасы, находящихся в собственности Учреждения, в том числе переданных (полученных) по договорам аренды, безвозмездного пользования, в доверительное управление, а также имущества, являющегося объектом концессионных соглашений, объектов учета аренды, и относящихся для целей бухгалтерского учета к основным средствам, нематериальным активам, непроизведенным активам, материальным запасам, имуществу, составляющему муниципальную казну, иным видам материальных ценностей, а также об операциях, связанных с их выбытием (передачей, реализацией, списанием с балансового учета), получением (приобретением), строительством, в том числе по формированию сумм фактических вложений Учреждения в объекты нефинансовых активов.

5.3. Объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету по их первоначальной стоимости, справедливой стоимости.

5.4. Особенности определения справедливой стоимости объектов 

5.4.1. Справедливая стоимость нефинансовых активов определяется Комиссией по поступлению, выбытию и оценке объектов имущества составляющих казну Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (далее - Комиссия), назначенная Постановлением Учреждения.
5.4.2.Справедливая стоимость нефинансовых активов может определяться следующими методами (по выбору Комиссии):
для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации, отчуждению на основании оценки, произведенной в соответствии с положением Федерального закона от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) на основании данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от организаций-изготовителей либо экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов;

для иных объектов (бывших в эксплуатации) на основании данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от организаций-изготовителей с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта; данных объявлений о продаже аналогичных объектов в средствах массовой информации с применением поправочных коэффициентов или экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов).

В случае если невозможно определить справедливую стоимость по вышеперечисленным методам, то возможно предусмотреть следующие методы:

вновь приобретенный объект основных средств необходимо учитывать по первоначальной (балансовой) стоимости на дату приобретения;
объекты, бывшие в употреблении, на основании остаточной стоимости.

5.4.3. В случае если данные о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности, принятые к учету по каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения бюджетного учета и полноты отражения свершившихся фактов хозяйственной деятельности текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, равной одному рублю. При этом указанные материальные ценности, принятые к учету, соответствующие критериям признания активов, отражаются субъектом учета на балансовых счетах в условной оценке: один объект, один рубль.


После получения данных о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по объекту нефинансового актива (материальной ценности), отраженных на дату признания в условной оценке, Комиссией Учреждения осуществляется пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого объекта.

Основание: пункты 54,59  федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина №256н), пункты 7, 22 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункты 25,31 Инструкции №157н;
5.4.4. Расчет справедливой стоимости подтверждается Протоколом заседания Комиссии. 

Основание: пункты 54,59 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина №256н), пункты 7, 22 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункты 22, 29 федерального стандарта «Запасы» (Приказ Минфина №256н), пункты 25,31 Инструкции 157н.

Нефинансовые активы принимаются к балансовому учету по справедливой стоимости, определяемой на дату поступления в рамках необменных операций, таких как: 

дарения (безвозмездного получения);

принятия выморочного имущества;

получения объектов по распоряжению собственника без указания стоимостных оценок;

при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ;

при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены приходные документы.

Основание: пункты 54,59 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина №256н), пункт 22 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункт 22 федерального стандарта «Запасы» (Приказ Минфина №256н), пункты 25,31 Инструкции 157н.

5.5. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов, расчет стоимости, ликвидируемой (выделяемой) части объекта осуществляется на основании решения профильной Комиссии:

исходя из стоимости отдельных предметов (если имеется), входящих в состав сложных объектов нефинансовых активов;

путем независимой оценки;

в процентном отношении к стоимости всего объекта.
Основание: пункт 27,85 Инструкции №157н.

5.6. В случае поступления объектов нефинансовых активов от организаций бюджетной сферы, с которыми производится сверка взаимных расчетов для консолидации бюджетной (финансовой) отчетности, полученные объекты нефинансовых активов первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны. Впоследствии, если профильной Комиссией на основании действующего законодательства и положения настоящей Учетной политики будет принято решение об иной классификации полученного имущества, то порядок учета может быть изменен.

5.7.  По нефинансовым активам, полученным безвозмездно от иных организаций бюджетной сферы (разного уровня бюджета) и прочих контрагентов (организаций, физических лиц) профильной Комиссией проверяется соответствие критериям учета по группам и видам имущества на основании действующего законодательства и положений Учетной  политики в момент постановки на балансовый учет. При выявленном несоответствии на основании решения профильной Комиссии следует:
если по указанным основаниям полученные основные средства классифицируются как материальные запасы, они должны быть учтены в качестве материальных запасов сразу же при принятии к балансовому учету на основании документов, подтверждающих поступление объекта;

если полученные материальные запасы классифицируются как основные средства, они должны быть учтены в качестве основных средств сразу же при принятии к балансовому учету;

если передающей организацией бюджетной сферы указан некорректный аналитический счет по передаваемому объекту нефинансовых активов, этот объект должен быть учтен на корректном аналитическом счете сразу же при принятии к балансовому счету.

5.8. По нефинансовым активам (основным средствам, нематериальным активам), полученным безвозмездно от организаций бюджетной сферы профильной Комиссией проверяется соответствие ранее начисленной амортизации и оставшегося срока использования нефинансового актива. Если по оценке профильной комиссии выявлен:
факт начисления амортизации с нарушением действующих норм (либо не начисление), то передающей стороне направляется запрос на уточнение полученных учетных данных. Если в ответ начисленная ранее амортизация передающей стороной не будет скорректирована, то возможность перерасчета амортизации учреждением согласовывается с профильной комиссией;

указанный оставшийся срок полезного использования нефинансового актива не соответствует нормам законодательства или срок полезного использования истек, то решением профильной Комиссии устанавливается ожидаемый срок использования нефинансового актива с учетом его фактического состояния. При этом дальнейшее начисление амортизации осуществляется исходя из установленного срока.

5.9. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно (за исключением получения от организаций бюджетной сферы) профильной комиссией устанавливается срок полезного использования:

с учетом информации, представленной контрагентом о сроке фактической эксплуатации передаваемого нефинансового актива;

с учетом ожидаемого срока использования нефинансового актива в учреждении и выявленного физического износа объекта.


Начисление амортизации осуществляется исходя из определенной профильной комиссией справедливой стоимости нефинансового актива и установленного срока полезного использования.   

5.10. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании акта о списании объектов нефинансовых активов (формы 0504104), списывается с балансового учета и до оформления списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных актом о списании объектов нефинансовых активов (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».
Основание: пункты 51, 335 Инструкции №157н.

5.11. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению, выбытию активов Учреждения как сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов либо их замены. Указанная стоимость подтверждается документально, аналогичной рыночной стоимости актива, или определяется экспертным путем.
Основание: пункт 220, Инструкция 157н.

5.12. Поступление нефинансовых активов при их приобретении (безвозмездном получении) оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (формы 0504101) или приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (формы 0504207).

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (формы 0504101) оформляется при приобретении (покупки, дарения) нефинансовых активов, поля передающей стороны не заполняются.

В случае отсутствия каких-либо документов на поступающие нефинансовые активы или если не оформляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (формы 0504101), принятие к учету нефинансовых активов осуществляется на основании приходного ордера (формы 0504207).

5.13. В Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (формы 0504031) и Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (формы 0504032) в случае отсутствия материально ответственного лица, указывается лицо, ответственное за эксплуатацию данного нефинансового актива, назначенное Распоряжением Учреждения.

5.14. При безвозмездном получении имущества, поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счета кодов раздела и подраздела классификации расходов, исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию.

Основание: письмо Минфина России от 02.11.2016 №02-07-05/64116, от 08.07.2016 №09-04-07/40283, от 17.10.2011 №02-03-09/4607.

5.15. В случае изменения кадастровой стоимости земельных участков, используемых учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования, корректировка отражается с применением счета 0 401 10 189 «Иные доходы»:
в случае увеличения балансовой стоимости – в положительном значении;
в случае уменьшения балансовой стоимости – со знаком «минус».
Основание: пункты 28, 299 Инструкции №157н.

5.16. В случае, когда перемещение нефинансовых активов между группами и (или) видами имущества обусловлено изменениями характеристик объектов согласно изменившимся условиям хозяйственной деятельности, счета учета указанных активов корреспондируют со счетом 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами».

Если перемещение между группами и (или) видами имущества обусловлено необходимостью исправления ошибки прошлых лет, то используется счет 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами».

5.17. Классификация объектов учета аренды по договорам аренды или безвозмездного пользования и определение вида аренды (финансовая или операционная), а также классификация (реклассификация) объектов основных средств как инвестиционной недвижимости осуществляется на основании профессионального суждения лица, ответственного за организацию бухгалтерского учета, в соответствии с критериями, установленными федеральными стандартами «Основные средства», «Аренда» и Методическими рекомендациями, доведенными письмами Минфина России от 13.12.2017 №02-07-07/83464, от 15.12.2017 №02-07-07/84237. Профессиональное суждение оформляется согласно приложения №7.
Основание: пункт 31 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункты 12-16 федерального стандарта «Аренда» (Приказ Минфина №258н), пункт 37 федерального стандарта  «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (Приказ Минфина №260н).

5.18. В Учреждении формируется профильная Комиссия по поступлению и выбытию активов Учреждения (далее-Комиссия) и утверждается Постановлением Учреждения.
6. Учет основных средств

6.1. Порядок принятия объектов основных средств к учету:

6.1.1. Основные средства принимаются к бюджетному учету на основании постановления Учреждения, первичной и иной документации. 

Проект постановления Учреждения  о внесении в реестр и принятии к бюджетному учету основных средств подготавливают ответственные сотрудники отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района  на основании первичной документации, акта приемки законченного строительством объекта приемочной комиссией (КС-14) и иных документов.  

При принятии к бюджетному учету объектов основных средств материально-ответственными лицами (профильной комиссией) проверяется (по мере необходимости) наличие сопроводительных документов и технической документации, а также производится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии с указанными данными в представленных документах.

6.1.2. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных средств следует, что в них содержатся драгоценные металлы (металлы, камни), соответствующие сведения подлежат отражению в актах приема-передачи нефинансовых активов и Инвентарных карточках. Если в сопроводительных документах и технической документации отсутствует информация о содержании в объекте драгоценных металлов (при наличии), то данные о наименовании, массе и количестве драгоценных материалов, указывается по информации организаций-разработчиков, изготовителей.

6.1.3. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. 
Каждому инвентарному объекту, кроме объектов стоимостью до 10 000,00 руб. включительно, а также недвижимого имущества присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально - ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена профильной Комиссии путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в Учреждении. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в Учреждении не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
Основание: пункт 9 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункты 46,47 Инструкции №157н.


6.1.4. Инвентарный номер основного средства состоит из 14-ти знаков и формируется по следующим правилам:

в первых пяти знаках указывается синтетический учет объекта, в последующих знаках указывается порядковый номер основного средства в рамках общей нумерации объектов основных средств в Учреждении.


Инвентарные номера на вновь поступающие объекты формируются в программном продукте 1С: Бухгалтерия.

Основание: пункт 9 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункты 46,47,49 Инструкция №157н.


6.1.5. Наименование основного средства в документах, оформляемых в Учреждении, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименование марки (модели);

наименование вида и марки объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);
в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера (при наличии данных). 

6.1.6. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, автотранспортных средств подлежат хранению в отделе по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Учреждения.

Ответственные за сохранность этих документов: начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Учреждения.

Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства и иные объекты основных средств подлежат хранению в подведомственных учреждениях должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на основании приказов Учреждений. 

Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных прав (пользовательских, лицензионных) на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации (при наличии документов), подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. В Инвентарной карточке при наличии данных отражается срок действия гарантии производителя (поставщика). В случае осуществления капитального ремонта в инвентарной карточке отражается срок гарантии на ремонт (при наличии документов).

6.1.7. Учет основных средств производится с разделением на:

недвижимое имущество;

иное движимое имущество.


6.1.8. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийский классификатора ОК 013-2014 (СНС 2008) «Общероссийский классификатор основных фондов» (принят и введен в действие приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст).
Основание: пункт 45 Инструкции №157н.

6.2. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств.

6.2.1. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объектов основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.
Основание: пункт 27, Инструкции №157н.


6.2.2. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которой осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объектов основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы.

Основание: пункты 15,19 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункт 23 Инструкции №157н.
 
6.2.3. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объектов основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей (узлов, деталей), если она существенна. Не считается существенной стоимость до 50 000,00 руб. за один имущественный объект.


Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по справедливой стоимости.

Основание: пункт 19 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункты 25,27,31,106 Инструкции 157н.


6.2.4. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включается в стоимость объекта, при условии, что стоимость заменяемых частей существенна. Одновременно его стоимость уменьшается на стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей, которая относится на текущие расходы. 

К таким объектам относятся следующие группы основных средств:

машины и оборудование;
нежилые помещения (здания, сооружения);

транспортные средства.


В случае, когда определить стоимость заменяемого объекта (части) не предоставляется возможным, а также, если в результате такой замены не создан самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается. Информация (при наличии) о замене составных частей отражается в Инвентарной карточке объекта.  

Основание: пункт 27 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), письмо Минфина России от 25.05.2018 №02-06-10/35540.

6.2.5. Существенные затраты на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются обязательным условием их эксплуатации, увеличивают первоначальную (балансовую) стоимость этих объектов. Одновременно первоначальная стоимость уменьшается на затраты по ранее проведенным ремонтам и осмотрам. Существенной признается стоимость свыше 100 000,00 руб.

Это норма применяется к следующим объектам основных средств:
нежилые помещения (здания, сооружения);
транспортные средства.

При отсутствии документального подтверждения стоимости предыдущего ремонта стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается. 
Информация о проведенном осмотре и регламентном ремонте (при наличии) отражается в Инвентарной карточке объекта.

Основание: пункт 28 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н).


6.2.6. Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование объектов основных средств (кроме объектов недвижимого имущества) производится по распоряжению руководителя Учреждения на основании Заявки лица, ответственного за эксплуатацию соответствующих основных средств (приложение №8). 

Для согласования проведения работ на сумму более 50 000,00 руб. в установленном порядке оформляется соответствующее техническое обоснование (смета, расчет или иной аналогичный документ);


Заявка на проведение работ по ремонту (капитальному), модернизации, дооборудования объектов основных средств должна содержать следующую информацию:
наименования соответствующего объекта основного средства и его инвентарный номер;

обоснование необходимости проведения работ (неисправность, необходимость замены расходных материалов или улучшения характеристик функционирования и иное);
объем планируемых работ и предложения по организации их проведения (приобретение запасных частей (узлов) и устранение неисправности собственными силами, привлечение сторонней организации и иное);

информация о проведении аналогичных работ в отношении объекта (дата, объем и стоимость работ).


6.2.7. Созданные в результате капитального ремонта, текущего ремонта объекты имущества, отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств (например: ограждение, устройства единых функционирующих систем пожарной сигнализации, видеонаблюдения и иное) принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов основных средств.


6.3. Порядок учета затрат на создание новых объектов, отвечающих критериям отнесения к основным средствам, в рамках выполнения ремонта (капитального) или монтажных работ (в том числе единых функционирующих систем) устанавливается следующий:
затраты на проведение работ классифицируются как расходы текущего характера и подлежат отражению в полной сумме: по подстатье 225 «Работы, услуги по содержанию имущества» КОСГУ в части капитального ремонта; подстатье 226 «Прочие работы, услуги» в части монтажных работ;
часть стоимости работ, формирующая первоначальную стоимость на основании Акта выполненных работ (КС-2) списывается в дебет счета 0 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы»;
вновь созданные объекты принимаются к учету в качестве самостоятельных инвентарных объектов основных средств. 


6.4. Порядок учета затрат на увеличение стоимости числящегося на балансе движимого имущества в рамках выполнения ремонта (капитального) или монтажных работ (в том числе единых функционирующих систем) устанавливается следующий:

затраты на проведение работ классифицируются как расходы текущего характера и подлежат отражению в полной сумме: по подстатье 225 «Работы, услуги по содержанию имущества» КОСГУ в части капитального ремонта (ремонта); подстатье 226 «Прочие работы, услуги» в части монтажных работ;

часть стоимости работ, формирующая первоначальную стоимость на основании Акта выполненных работ (КС-2) списывается в дебет счета 0 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы»;

на основании Постановления Учреждения и решения профильной комиссии принимается к учету увеличение стоимости числящегося на балансе определенных основного средства в качестве реконструкции, модернизации, дооборудования.

6.5. Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств.


6.5.1. Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства (приложение №9).

6.5.2. При объединении инвентарных номеров в один стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации. Бухгалтерские записи отражаются с применением счета 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами». Если объединяемые объекты имеют разный оставшийся срок полезного использования, то профильная комиссия должна указать срок полезного использования для вновь образованного инвентарного объекта.
6.6. Порядок списания пришедших в негодность основных средств.

6.6.1. При списании основного средства в гарантийный период по решению профильной комиссии допускается списание оборудования только по чрезвычайным обстоятельствам или с компенсацией расходов за счет виновного лица в порядке, установленном законодательством РФ.


Указанное правило не распространяется на имущество, списываемое вследствие его утраты помимо воли Учреждения.  


6.6.2. По истечении гарантийного периода при списании основного средства профильной комиссией устанавливается и документально подтверждается:
основное средство непригодно для дальнейшего использования;
восстановление основного средства неэффективно.

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с балансового учета.
Основание: пункт 45 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункт 51 Инструкции№157н.

6.6.3. 
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования подтверждается:
если причиной списания является неисправности или физический износ – путем указания внешних признаков неисправности объекта, а также наименований и заводских маркировок вышедших из строя узлов, деталей и составных частей;
если причиной списания является моральный износ – путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.


Документы, устанавливающие факт непригодности:
заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов (при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля).

6.6.4.  Факт нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства устанавливается профильной комиссией Учреждения на основании:
заключения организации, имеющей документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ;
документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

На объекты основных средств стоимостью до 10 000,00 руб. профильная комиссия Учреждения принимает решение о списании самостоятельно, без заключения организации, имеющей документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ по объектам основных средств «инвентарь производственный и хозяйственный».

6.6.5.  Ликвидация объектов основных средств осуществляется:

силами Учреждения, ответственными за проводимые мероприятия назначаются материально-ответственные лица;

при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций, согласно заключенных в соответствии с действующим законодательством договорами.
6.6.6. Узлы (детали, составные части), поступающие в Учреждение в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по справедливой стоимости, если они пригодны к использованию в организации и могут быть переданы подведомственному учреждению для дальнейшего использования.

6.6.7. Документальное оформление списания основных средств устанавливается следующее:

решение профильной Комиссии о выводе основного средства из эксплуатации оформляется актом о списании нефинансовых активов (форма 0504104, форма 0504105) с приложением документов, устанавливающих факт непригодности основного средства или факт нецелесообразности его восстановления;
до реализации мероприятий, предусмотренных актом о списании нефинансовых активов (согласование, демонтаж, утилизация, уничтожение), выведенные из эксплуатации основные средства учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении»;

по факту ликвидации объекта силами учреждения составляется соответствующий акт о ликвидации (уничтожении) основного средства (приложение №10), к которому, по решению профильной Комиссии, может быть приложен соответствующий фотоотчет;
факт ликвидации с привлечением специализированной организацией подтверждается «Отчетом» соответствующей организации с указанием исполненных мероприятий: сдачей металлолома, драгметаллов (если такие имеются), утилизацией.

Основание: пункт 45 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункты 51,335 Инструкции 157н.


6.7. Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам.


6.7.1. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке – в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и иное.

Основание: пункт 10 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункт 45 Инструкции №157н.


6.7.2. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.

Основание: пункт 46 Инструкции №157н.


6.7.3. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства.

Основание: пункт 15 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункт 23 Инструкции №157н.


6.7.4. Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования (модернизации) и закреплении за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, на основании решения профильной комиссии.


6.7.5. В случае замены, закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на финансовый результат. Факт замены принадлежности (при наличии документов) отражается в Инвентарной карточке.

Основание: пункт 27 Инструкции №157н.


6.7.6. При выводе исправной принадлежности существенной стоимости из состава объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по справедливой стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете разукомплектации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке.


6.7.7. Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющих одинаковое функциональное назначение, не отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в Инвентарной карточке.


6.7.8. Инвентаризация (проверка наличия) приспособлений и принадлежностей, числящихся в составе основного средства, производится:

при поступлении основных средств в Учреждение;
по мере необходимости.


6.7.9. В составе приспособлений и принадлежностей учитываются:
	Вид основных средств 
	Состав приспособлений и принадлежностей

	Автотранспортные средства
	домкрат;
гаечные ключи;
компрессор (насос);
буксировочный трос;
аптечка;
огнетушитель;
знак аварийной остановки;
резиновые (иные) коврики;
съемные чехлы на сидения;
канистра;
съемный багажник

	Средства вычислительной техники
	сумки и чехлы для переносных компьютеров;
сумки для проекторов;

внешние блоки питания для ноутбуков, моноблочных компьютеров

	Фото- и видеотехника
	штативы;
сумки и чехлы;
сменная оптика



6.8. Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники.


6.8.1. Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности учитываются в бюджетном учете раздельно, как самостоятельные объекты основных средств.


6.8.2. Компоненты вычислительной техники классифицируются следующим образом:

	Вид компонентов персональных компьютеров 
	Самостоятельное основное средство
	Составная часть АРМ 
	Принадлежность

	1
	2
	3
	4

	Системный блок 
	Х
	-
	Основные средства



	Моноблок (устройство, сочетающее в себе монитор и системный блок)
	Х
	-
	

	Монитор
	Х
	-
	

	Принтер
	Х
	-
	

	Сканер
	Х
	-
	

	Многофункциональное устройство, соединяющее в себе функции принтера, сканера и копира
	Х
	-
	

	Источник бесперебойного питания 
	Х
	-
	

	Колонки
	Х
	-
	

	Внешний модем
	Х
	-
	

	Внешний модуль Wi-Fi
	Х
	-
	

	Web-камера
	Х
	-
	

	Внешний привод CD/DVD
	Х
	-
	

	Внешний привод FDD
	Х
	-
	

	Манипулятор мышь
	-
	-
	Материальные 

запасы

	Клавиатура
	-
	-
	



6.8.3. Внешние носители информации подлежат учету в следующем порядке:

	Внешний носитель информации
	Основное средство (внешнее запоминающее устройство)
	Объект материальных запасов

	Флэш-память (USB)
	-
	Х

	Флэш-память (SD, micro-SD)
	-
	Х

	Внешний накопитель SSD
	-
	Х

	Внешний накопитель HDD
	-
	Х



6.9. Особенности учета единых функционирующих систем.


6.9.1. К единым функционирующим системам относятся:

система видеонаблюдения; 

кабельная система локальной вычислительной сети;

телефонная сеть;

другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями.

Основание: пункт 10 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункт 45 Инструкции №157н.


6.9.2. Единые функционирующие системы:

не являются отдельными объектами основных средств;

расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации) не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных средств.


Информация о смонтированной системе отражается с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой в Инвентарной карточке (ф.0504031) соответствующего здания (сооружения) учитываемого в балансовом учете, в разделе «Дополнительные сведения»;


6.9.3. Отдельные элементы единых функционирующих систем подлежат учету в составе основных средств согласно решению профильной комиссии.

Основание: пункт 10 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункт 45 Инструкции №157н.


6.10. Особенности учета объектов благоустройства.


6.10.1. К работам по благоустройству территории относятся: уличное освещение, озеленение, прочее благоустройство.


6.10.2. К элементам (объектам) благоустройства относятся:

декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства (в том числе ограждения, различные площадки и иное);
растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения и иное);

различные виды оборудования и оформления (в том числе фонари уличного освещения);

малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения (в том числе скамьи, фонтаны, детские площадки);

наружная реклама и информация, используемые как составные части благоустройства.

6.10.3. При принятии решения об учете объектов благоустройства профильная Комиссия руководствуется следующими документами:

нормативными документами по бухгалтерскому учету организаций бюджетной сферы;

иными нормативными актами.

6.10.4. Все созданные элементы (объекты) учитываются как единый комплекс, имеющий один инвентарный номер, если они имеют одинаковые функциональное назначение и срок полезного использования. В стоимости объекта учитываются затраты по благоустройству, подготовке и улучшению земельного участка. В Инвентарной карточке (ф.0504031) отражается информация по каждому элементу благоустройства, входящему в единый комплекс.

6.10.5. Каждый объект благоустройства учитывается в качестве отдельного инвентарного объекта, если объекты имеют разное функциональное назначение и (или) разный срок полезного использования.


6.10.6. Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к созданию нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится к расходам текущего финансового года.

Основание: письмо Минфина России от 23.09.2013  №02-06-10/39403.


6.11. Организация учета основных средств.

6.11.1. Учет объектов, введенных в эксплуатацию и стоимостью менее 10 000,00 рублей включительно, осуществляется на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

6.11.2. Основные средства стоимостью до 10 000,00 руб. включительно при передаче в личное пользование сотрудникам учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пункты 373, 385 Инструкция 157н.

6.11.3. Основные средства стоимостью более 10 000,00руб. при передаче в личное пользование сотрудникам учитываются путем внутреннего перемещения между аналитическими балансовыми с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

6.11.4. Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф.0504071). В Учреждении ведется единый Журнал для отражения операций по основным средствам и материальным запасам.

Основание: пункт 55 Инструкции №157н.
6.11.5. Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных средств дополнительно отражается в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф.0504035). 
6.11.6. Начисление амортизации по основным средствам осуществляется ежемесячно и отражается последним днем календарного месяца, за который она начисляется, в Ведомости начисленной амортизации, сформированной в программном продукте 1С: Бухгалтерия.
6.11.7. Перевод объектов основных средств на консервацию осуществляется на основании Постановления Учреждения. Под консервацией понимается прекращение эксплуатации объекта на какой-либо срок с возможностью возобновления использования. Постановлением Учреждения устанавливается срок консервации и проведение необходимых мероприятий. К Постановлению Учреждения прилагается основание экономической целесообразности консервации. После осуществления предусмотренных Постановлением Учреждения мероприятий профильная  комиссия Учреждения подписывает акт о консервации объекта основных средств. В Акте указывается наименование, инвентарный номер объекта, его первоначальная (балансовая) стоимость, сумма начисленной амортизации, а также сведения о причинах консервации и сроке консервации. Акт утверждается руководителем Учреждения. Информация о консервации (расконсервация) объекта основных средств на срок более одного года вносится в Инвентарную карточку объекта (без отражения по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 101 00 000 «Основные средства»).

6.11.8. Для отражения в учете основных средств выбирается код главного распорядителя бюджетных средств, классификация целевой статьи расходов и вида расхода бюджета (далее – КРБ), за счет которого в текущем финансовом году выделяются бюджетные ассигнования на содержание соответствующего основного средства. Если в текущем финансовом году в рамках бюджетной сметы не предусмотрено применение кода КРБ, использовавшегося ранее, балансовая стоимость соответствующих основных средств и сумма начисленной амортизации подлежит переносу в межотчетный период на соответствующие действующие коды КРБ.

Не допускается отражение суммы, начисленной по основному средству амортизации по иному коду КРБ, чем балансовая стоимость. Учет балансовой стоимости одного объекта основных средств на нескольких кодах КРБ не допускается. 
6.11.9.Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф.0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;

в Журнале по прочим операциям (ф.0504071) – по иным операциям поступления объектов основных средств.

Основание: пункт 55 Инструкции №157н.

6.12. Инвентаризация основных средств:

6.12.1. Плановая ежегодная инвентаризация основных средств перед составлением годовой бюджетной отчетности производится по состоянию на 01 октября отчетного года.

При проведении инвентаризации основных средств производится проверка:

фактического наличия объектов основных средств и неучтенных объектов имущества;

оценки состояния объектов основных средств - выявляются объекты, нуждающиеся в ремонте, восстановлении, списании;

сохранности инвентарных номеров основных средств, нанесенных на объект и их составные части, приспособления, принадлежности;

наличия и сохранности правоустанавливающей документации (в предусмотренных случаях).

6.12.2. При выявлении основных средств, не пригодных к эксплуатации, в  Инвентарной описи (ф. 0504087) отражается указание причин непригодности.
6.13. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

Основание: пункт 28 Инструкции № 157н.

7.Амортизация


7.1. Начисление амортизации объекта основных средств в Учреждении производится линейным методом и в соответствии со сроками полезного использования.


Метод начисления амортизации отражает предполагаемый способ получения будущих экономических выгод или полезного потенциала, заключенного в активе.

Основание: пункт 36 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н).


7.2. По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

а) на объект недвижимого имущества при принятии его к бюджетному учету по фактической государственной регистрации прав, предусмотренной Федеральным законом от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»:
стоимостью до 100 000,00 руб. включительно – в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;
стоимостью свыше 100 000,00 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

б) на объекты движимого имущества:
на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000,00 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;
на объекты основных средств стоимостью до 10 000,00 руб. включительно – не начисляется;
на иные объекты основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно – в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.


Амортизации начисляется на основании нормы, утвержденных постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 года № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» при этом по каждой группе основных средств применяется верхняя планка срока амортизации.


7.3. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств профильной комиссией Учреждения могут приниматься решения:
о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;
об отсутствии оснований пересмотра срока полезного использования объекта.


В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации отражается в бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований пункта 85 Инструкции №157н.


Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта его срока полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бюджетного учета производится исходя из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройке, дооборудованию, реконструкции) и оставшегося срока полезного использования.


7.4. Операции по амортизации нефинансовых активов отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
8.Учет нематериальных активов


8.1. Нематериальные активы – программное обеспечение, полученное в пользование по лицензионному договору, отражается в бюджетном учете Учреждения (лицензиата) на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» по стоимости, определяемой исходя из размера вознаграждения, установленного в договоре.
Основание: пункты 66,333 Инструкции 157н, 

8.2. Расходы, связанные с получением прав пользования по лицензионному договору относятся на счет 401 50 000 «Расходы будущих периодов».

Суммы, учтенные по дебету счета 401 50 000 «Расходы будущих периодов», в течение периода, к которому они относятся, подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (списываются в дебет счета 401 20 «Расходы текущего финансового года»);
Списание осуществляется ежемесячно, равномерно (в равных суммах).
Основание: пункт 302 Инструкции 157н, письма Минфина России от 24.10.2019  №02-07-10/81930, от 18.03.2016  №02-07-10/15362.

8.3. Расходы на услуги в области информационных технологий, в том числе на приобретение неисключительных (пользовательских), лицензионных прав на программное обеспечение относятся на подстатью 226 «Прочие работы и услуги».

8.4.   Поступление и выбытие программного обеспечения на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» отражается на основании заключенного лицензионного договора. Первичный документ оформляется Бухгалтерской справкой (ф.0504833).
Выбытие программного обеспечения с забалансового учета отражается датой истечения срока пользования согласно договору.

8.5. Материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации не относятся, к нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету. К таким объектам (носителям) относятся, в частности, CD и DVD диски, документы на бумажных носителях (книги, брошюры) схемы, макеты и другие.

  
Материальные носители нематериальных активов принимаются к учету в составе материальных запасов и списываются с балансового учета при выдаче ответственным лицам.

Основание: пункт 57 Инструкции №157н.

9. Учет вложений в нефинансовые активы (объекты незавершенного строительства)

9.1. Фактические затраты на основные средства и материальные запасы при их приобретении, строительстве, модернизации, реконструкции, достройке, дооборудовании, которые впоследствии будут приняты к учету, отражаются на счетах:
0 106 11 000 «Вложения в основные средства – недвижимое имущество учреждения»;
0 106 31 000 «Вложения в основные средства – иное движимое имущество учреждения».
Основание: пункт 127 Инструкции 157н, пункт 15 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н).
9.2. Вложения (затраты) в объекты незавершенного строительства предусматривают: выполненные строительно-монтажные работы и сопутствующие им пред проектные, проектные, проектно-изыскательские работы, изыскательские работы, технико-экономические обоснования, оборудование, прочие работы и затраты, входящие в сметы строек.

9.3. Учет затрат по объектам незавершенного строительства осуществляется ответственными сотрудниками, курирующими объекты незавершенного строительства, назначенные распоряжением Учреждения.

9.4. Бюджетный учет затрат по объектам незавершенного строительства ведется на основании информации, представленной в финансовый отдел администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района ответственным сотрудником курирующим объекты незавершенного строительства.

Принятие к бюджетному учету объектов незавершенного строительства в сумме фактических вложений ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни (первичные документы) и на основании постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района представленного в финансовый отдел администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.

Проект постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения  о внесении в реестр и принятии к бюджетному учету объектов незавершенного строительства подготавливают ответственные сотрудники отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района  на основании первичной документации, акта приемки законченного строительством объекта приемочной комиссией (КС-14) и иных документов.  

9.5. Регистры бюджетного учета о затратах на  объекты незавершенного строительства, сверяются ежеквартально перед составлением квартальной бюджетной отчетности с данными сотрудника ответственного курирующего объекты незавершенного строительства.


9.6. Инвентаризация вложений в нефинансовые активы проводится ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности по состоянию на 01 октября текущего финансового года и по мере необходимости.


9.7. Комиссия по проведению инвентаризации назначается Постановлением Учреждения.

9.8. Результаты проведенной инвентаризации оформляются Инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087) и Актом о результатах инвентаризации (ф.0504835).  


9.9. Отчетность  по затратам на объекты незавершенного строительства предоставляется по запрашиваемой информации ответственными сотрудниками курирующими объекты незавершенного строительства.
9.10. Еженедельно ответственные сотрудники курирующие объекты незавершенного строительства предоставляют информацию об объектах незавершенного строительства в разрезе произведенных затрат в финансовый отдел администрации муниципального образования Усть-Лабинский район.

10. Списание объектов незавершенного строительством объекта и не пригодным для дальнейшего строительства, финансирование которых осуществлялось за счет средств местного бюджета
10.1. Учет и списание объектов незавершенного строительством объекта и не пригодным для дальнейшего строительства, финансирование которых осуществлялось за счет средств местного бюджета.

10.2. В состав выполненных работ и затрат по незавершенным строительством объекту входят выполненные строительно-монтажные работы и сопутствующие им предпроектные, проектные, проектно-изыскательские работы, изыскательские работы, технико-экономические обоснования, оборудование, прочие работы и затраты, входящие в сметы строек.
10.3. Выполненные работы и затраты по объектам незавершенного строительства списываются с баланса Учреждения в случаях, когда возведенные строительные конструкции и элементы конструкций в результате длительного перерыва в строительстве частично или полностью разрушены и не пригодны для дальнейшего использования, то есть не отвечают нормативно-техническим требованиям.

Основание: письма Минфина России 13.08.2020 № 02-07-10/72229, от 20.12.2019 № 02-07-10/110626, 

HYPERLINK "garantF1://72874198.0"
от 30.10.2019 № 02-06-10/83882, 

HYPERLINK "garantF1://70908938.0"
от 18.04.2014 № 02-06-10/18171.

10.4. В целях осуществления списания выполненных работ и затрат по незавершенным строительством объектам Учреждение создает профильную Комиссию по списанию работ и затрат по незавершенным строительством объектам и непригодным для дальнейшего строительства, финансирование которых осуществлялось за счет средств местного бюджета.

Положение и состав Комиссии по списанию работ и затрат по незавершенным строительством объектам и не пригодным для дальнейшего строительства, финансирование которых осуществлялось за счет средств Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района   утверждается Постановлением Учреждения.

Проект постановления Учреждения разрабатывают  ответственные сотрудники, курирующие объекты незавершенного строительства.
10.5. Для согласования решения о списании выполненных работ (затрат), объектов незавершенного строительства, в том числе проектной документации ответственными сотрудниками курирующих объекты незавершенного строительства в профильную Комиссию направляются следующие документы:

пояснительная записка с подробным обоснованием причин списания объекта (затрат) незавершенного строительства с указанием стоимости объекта (затрат) незавершенного строительства на момент принятия решения о списании (в случае списания проектной документации объекта, по которому строительство начато не было – Пояснительную записку с подробным обоснованием причин, неосуществления строительства);

проектную документацию, в том числе копию договора на разработку проектной документации, копию акта выполненных работ на разработку проектной документации;

пояснительную записку с исходными данными строительства, схему планировочной организации земельного участка, архитектурные решения, заключение независимого эксперта о возможности (невозможности) дальнейшей реализации проекта;

иная необходимая документация.

Для согласования решения о списании объектов (затрат) незавершенного строительства пришедших в негодность в результате аварии, стихийного бедствия или иной ЧС дополнительно следующие документы:

оригинал акта о причиненных повреждениях;

справка о нанесенном ущербе.

10.6.  Акт на списание работ и затрат по незавершенным строительством объектам и непригодным для дальнейшего строительства составляется в соответствии с Приказом Минфина № 52н, на основании Постановления Учреждения, Протокола заседания комиссии и копии документов, регламентирующих строительство объектов за счет средств местного бюджета и справках о затратах на незавершенное строительство, числящихся на балансе Учреждения.
Проект постановления Учреждения разрабатывают  ответственные сотрудники сектора капитального строительства и развития поселения муниципального казенного учреждения Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района «Административно-техническое управление» на основании Протокола заседания комиссии и копии документов, регламентирующих строительство объектов за счет средств местного бюджета и справках о затратах на незавершенное строительство, числящихся на балансе Учреждения.

10.7. В случае отсутствия документов, регламентирующих строительство объектов за счет средств местного бюджета и подтверждающих финансирование данных объектов, утраченных вследствие истечения срока хранения в соответствии с утвержденной Номенклатурой дел Учреждения, прилагается к Протоколу заседания комиссии акт о списании документации.
10.8. Списываемые суммы капвложений относятся на финансовый результат текущего года - в дебет счета 0 401 20 273 «Чрезвычайные расходы по операциям с активами».

Основание: пункт 34 Инструкции № 162н, описание подстатьи 273 «Чрезвычайные расходы по операциям с активами» в Порядке № 209н.

10.9. Выбытие списанного имущества отражается в учете на основании Акта о его списании.

Основание: пункты 51, 52 Инструкции № 157н. 
Акт о списании объектов имущества обычно составляются не менее чем в двух экземплярах. Один экземпляр передается в финансовый отдел Учреждения, второй - остается у ответственного лица.
11. Учет материальных запасов

11.1. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности Учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также предметы, используемые в деятельности Учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящимся к основным средствам. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 99,100,101 Инструкции 157н.

11.2. Группировка материальных запасов по сходным характеристикам осуществлена следующим образом:

	Наименование 
	Группа 

	Материалы
	Горюче-смазочные;

строительные;

мягкий инвентарь

	Иные материальные запасы
	Материальные запасы приобретенные  для потребления (использования) в процессе деятельности Учреждения;

иные материальные ценности


  Основание: пункт 12 федерального стандарта «Запасы» (Приказ Минфина №256н).

11.3. Единицей бюджетного учета материальных запасов является:

	Группа материальных запасов
	Единица бюджетного учета

	Горюче-смазочные;

строительные;

мягкий инвентарь;

материальные запасы, приобретенные  для потребления (использования) в процессе деятельности Учреждения;

иные материальные ценности
	Однородная группа 


Основание: пункт 8 федерального стандарта «Запасы» (Приказ Минфина №256н).


11.4. Метод оценки материальных запасов при их выбытии:

	Группа материальных запасов
	Единица бюджетного учета

	Горюче-смазочные;

строительные;

мягкий инвентарь;

материальные запасы, приобретенные  для потребления (использования) в процессе деятельности Учреждения;

иные материальные ценности
	По средней стоимости 


Основание: пункт 108 Инструкции 157н, пункт 42 федерального стандарта «Запасы» (Приказ Минфина №256н).

11.5. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются по балансовой стоимости на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

Выбытие имущества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых объектов (ф.0504102) и отражается в бюджетном учете путем уменьшения показателя забалансового счета 27 и корреспонденцией по дебету счета 105 00 000 «Материальные запасы» и кредиту:

0 401 10 172 «Доходы от выбытия активов»;

0 401 10 199 «Прочие неденежные безвозмездные поступления».
Основание: пункт 385 Инструкция 157н.


11.6. Предметы мягкого инвентаря при приобретении маркируются в течение 2-х рабочих дней материально-ответственным лицом в присутствии сотрудника, финансового отдела Учреждения, курирующего данное направление, специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида.

Основание: пункт 118 Инструкции 157н.
11.7. Материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) нефинансовых активов, принимаются к учету по справедливой стоимости на основании Приходного ордера (ф.0504207).
Основание: пункт 106 Инструкции №157н.

11.8. Списание и выдача материалов производится на основании следующих документов:

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);
Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143).
11.9. Учет печатей и штампов.

11.9.1. Приобретение (изготовление) печатей и штампов осуществляется на основании следующих первичных документов:

товарно-сопроводительных документов поставщика (продавца), иных документов, подтверждающих получение Учреждением материальных ценностей, оформленных в рамках обычного делового оборота, содержащих обязательные реквизиты первичного учетного документа (товарной накладной, товарно-транспортной накладной);

акта о приемке материалов (ф. 0315004).

Принятие к бюджетному учету печатей и штампов, полученных в рамках договоров на нужды учреждения, отражается на основании первичных (сводных) учетных документов, подтверждающих исполнение поставщиком условий договора по передаче (изготовлению) материальных ценностей.
Штамп - это вид печати, который заменяет рукописную запись и применяется, как правило, при бумажном делопроизводстве. Юридической силы он не имеет, его основное предназначение — облегчить работу и ускорить процесс документооборота.
Приобретенные печати и штампы учитываются в составе материальных запасов.

Основание: пункты 39,99 Инструкции 157н, пункта 7 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), пунктов 11.1, 11.4.6 Порядка применения КОСГУ № 209н.
11.9.3. Списание штампов для дальнейшего использования производится по средней фактической стоимости на основании ведомости  выдачи материальных запасов на нужды учреждения (ф. 0504210) сотрудникам Учреждения.

11.9.4. Порядок учета печатей.

Для упорядочения использования печатей в Учреждении отделом по общим и организационным вопросам Учреждения  разрабатывается Инструкция по применению печатей (далее – Инструкция). Инструкция  утверждается Постановлением Учреждения.

Инструкция может иметь следующие разделы:
название и количество экземпляров каждой разрешенной для использования печати;
должности лиц, уполномоченных хранить, использовать оттиски печатей и контролировать правильность их использования.
Инструкция должна содержать также перечни документов, заверяемых гербовой печатью (печатью организации), печатью без воспроизведения герба или иной символики. 
Вносить изменения и дополнения в перечень допускается только по указанию руководителя Учреждения.

11.9.5. Порядок пользования печатями устанавливается в соответствии с действующими нормативными актами и с учетом специфики документирования деятельности Учреждения. 
Правила пользования устанавливаются для оттиска каждой разрешенной печати. 
11.9.6. Места хранения и должности лиц, имеющих право пользования печатями. 
Пользование печатями в Учреждении разрешается только работникам, специально назначенным Распоряжением руководителя. 
Право пользования гербовой печатью предоставляется первым руководителям, должностным лицам из числа работников службы документационного обеспечения.

Оттиск печати проставляется на документах, оформленных с соблюдением действующих правил, подписанных и согласованных в установленном порядке.

11.9.7. Журнал учета печатей и штампов ведется отделом по общим и организационным вопросам Учреждения.

11.9.8. Порядок уничтожения печатей и штампов. 
Уничтожение печатей происходит в случаях ликвидации Учреждения, прекращения деятельности в результате слияния, присоединения, преобразования, переименования Учреждения, а также механического износа клише. 
Для уничтожения печатей создается профильная Комиссия.

Комиссия и порядок по уничтожению печатей утверждается  Постановлением Учреждения. 
11.9.9. Пришедшие в негодность в ходе эксплуатации или утратившие свое назначение печати (например, при смене организационно-правовой формы, наименования, местонахождения учреждения, его ликвидации) уничтожаются с обязательным списанием с бюджетного учета. 
Уничтожение печатей и штампов предполагает полное разрушение их печатающей поверхности и формы, не допускающее возможности восстановления и дальнейшего использования. 
Профильная Комиссия Учреждения определяет способ уничтожения печатей и штампов: изделия из каучука, резины разрезаются на мелкие части или сжигаются, из металла - опиливаются двумя перекрестными линиями. При уничтожении печатей и штампов составляется акт об уничтожении, который утверждается руководителем Учреждения.

В акте должны быть указаны:

состав комиссии;

время и место уничтожения печатей и штампов;

обоснование уничтожения;

наименование и оттиски уничтоженных печатей и штампов;

способ уничтожения;

заключение профильной комиссии о приведении печати в состояние, исключающее возможность восстановления и дальнейшего использования;

подписи членов комиссии.
Акты об уничтожении печатей хранятся в течение срока, установленного инструкцией по учету печатей, а затем уничтожаются согласно утвержденному порядку. Сотрудник Учреждения, ответственный за учет печатей, на основании акта делает отметки об уничтожении в журнале учета печатей и штампов.
11.9.10. Списание печатей производится по фактической стоимости каждой единицы или по средней фактической стоимости на основании акта о списании материальных запасов (ф. 0504230). Данный акт применяется для списания с баланса материальных запасов на основании документов, подтверждающих их количественный расход.

12. Учет нефинансовых активов имущества, составляющих казну 
Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района

12.1. В составе нефинансовых активов имущества, составляющих казну учитываются объекты муниципального имущества Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, не закрепленного за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления (хозяйственного ведения) предприятий.
Основание: пункты 141,142 Инструкции 157н.


12.2. Объекты нефинансовых активов имущества, составляющих казну учитываются, на счете 108 00 «Нефинансовые активы имущества казны». Объекты нефинансовых активов имущества, составляющих казну, учитываются по аналитическому коду группы синтетического счета 50 «Нефинансовые активы, составляющие казну» и соответствующему аналитическому коду вида синтетического счета объекта учета:
1 «Недвижимое имущество, составляющее казну»;
2 «Движимое имущество, составляющее казну»;
5 «Непроизведенные активы, составляющие казну».

Для учета объектов имущества, составляющих имущество казны, применяются следующие счета:
	Наименование
	Группа 

	108 51 000 - недвижимое имущество, составляющее казну
	здания, строения, нежилые помещения;

объекты жилищного фонда;

объекты инженерного и коммунального назначения;
объекты природопользования;
объекты движимого имущества, которые в соответствии с законодательством отнесены к недвижимому имуществу;
другие объекты недвижимого имущества

	108 52 000 – движимое имущество, составляющее казну
	станки и оборудование, машины и механизмы, транспортные средства

Исключение – транспортные средства, отнесенные в соответствии с законодательством к недвижимому имуществу;

движимые культурные ценности;
другие объекты движимого имущества;

	108 55 000 – непроизведенные активы, составляющие казну
	земельные участки



Имущество концедента, составляющие нефинансовые активы имущества, составляющего казну, учитываются по аналитическому коду группы синтетического счета 90 «Нефинансовые активы, составляющие казну в концессии» и соответствующему аналитическому коду вида синтетического счета объекта учета:
Недвижимое имущество концедента, составляющее казну;
Движимое имущество концедента, составляющее казну;
Непроизведенные активы (земля) концедента, составляющие казну. 
Основание: пункт 144 Инструкции № 157н.

12.3. Бюджетный учет нефинансовых активов имущества, составляющих казну, осуществляется на основании информации из реестра муниципальной собственности Учреждения.

Реестр муниципальной собственности ведет отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Учреждения.
Регистры бюджетного учета об объектах, составляющих казну, сверяются с реестром муниципальной собственности один раз в год при проведении ежегодной инвентаризации перед составлением годовой бюджетной отчетности.

Основание: пункт 145 Инструкции №157н, Письмо Минфина РФ от 20.03.2015 №02-07-10/15686.


12.4. Аналитический учет объектов нефинансовых активов имущества, составляющих казну осуществляется в структуре, установленной для ведения реестра муниципального имущества Учреждения.

Порядок ведения в разрезе инвентарного и аналитического учета по объектам имущества, составляющих казну в бюджетном учете, отражается на основании информации из реестра муниципального имущества Учреждения.

12.5. Объекты нефинансовых активов принимаются в состав имущества, составляющих казну по их первоначальной (фактической) стоимости с одновременным принятием к учету в случае наличия суммы, начисленной на объект амортизации. Земельные участки принимаются по кадастровой стоимости.
Основание: пункты 23,29,142 Инструкции №157н.


Объекты имущества, стоимость которых при поступлении в состав имущества, составляющих казну, неизвестна или равняется нулю, подлежат обязательной оценке (справедливой стоимости). Оценку проводит профильная комиссия Учреждения.

Комиссия и порядок утверждается Постановлением Учреждения. 

Учет операций по поступлению нефинансовых объектов имущества, составляющих казну ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов, в Журнале по прочим операциям.

Учет операций по изменению стоимости нефинансовых активов имущества, составляющих казну, по результатам проведенных переоценок, в том числе при изменении кадастровых стоимостей земельных участков и (или) справедливых стоимостей объектов, предназначенных для отчуждения не в пользу организаций бюджетной сферы, ведется в Журнале по прочим операциям.


Принятие к бюджетному учету нефинансовых объектов имущества, составляющих казну, оформляется Постановлением Учреждения и  Актом приема-передачи НФА (ф. 0504101) или Приходным ордером (ф.0504207) и отражается в бюджетном учете ежемесячно.
Основание: пункт 146  Инструкция 157н. 


12.6. Учет операций по выбытию, перемещению имущества объектов, составляющих казну, ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.


Выбытие, перемещение нефинансовых объектов имущества, составляющих казну, оформляется актом о списании объектов НФА (ф.0504104), актом приема-передачи НФА (ф. 0504101).
Основание: пункт 151  Инструкция 157н.

12.7. Операции по поступлению (выбытию) нефинансовых активов имущества, составляющих казну, отражаются в бюджетном учете корреспонденциями счетов, по аналогии с порядком поступления (выбытия) иных нефинансовых активов.


12.8. Информацию о нефинансовых активах имущества, составляющих казну, в том числе справки о балансовой (остаточной) стоимости (с согласованием финансового отдела) и иной документации предоставляет отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Учреждения.     

12.9. Плановую инвентаризацию нефинансовых активов имущества, составляющих казну, в том числе, переданных по договорам безвозмездного пользования (найм), аренду осуществляет профильная Комиссия по проведению инвентаризации.


12.10. Комиссия по проведению инвентаризации нефинансовых активах имущества, составляющих казну, назначается Постановлением Учреждения.

12.11.
 При проведении инвентаризации нефинансовых активах имущества, составляющих казну, производится проверка:
фактического наличия объектов имущества казны (по возможности);
состояния объектов основных средств - выявляются объекты, нуждающиеся в ремонте, восстановлении, списании;
наличия и сохранности правоустанавливающей документации (в предусмотренных случаях).

При выявлении объектов имущества, составляющих казну, не пригодных к эксплуатации, в инвентаризационной описи (ф. 0504087) в графе «Примечание» указывается причина непригодности.


При проведении инвентаризации зданий (помещений) проверяется:
наличие правоустанавливающей документации;
соответствие учетных данных правоустанавливающим документам;
наличие технической документации на отдельные инженерные и коммунальные системы, входящие в состав здания: систему водопровода, канализации, отопления, электроснабжения, пожарную сигнализацию, охранную сигнализацию, систему видеонаблюдения и другое;

соответствие узлов и компонент инженерных и коммунальных систем технической документации (при выявлении отклонений подготавливаются рекомендации об уточнении технической документации);
внешнее состояние конструктивных элементов здания, внешней и внутренней отделки, окон, дверей, узлов и компонент инженерных и коммунальных систем (при выявлении неисправностей формируются рекомендации по проведению ремонтно-восстановительных работ).

В случае выявления фактов отсутствия государственной регистрации права оперативного управления на объекты недвижимости, для которых наличие государственной регистрации вещных прав является обязательным, отраженных на балансовых счетах учета основных средств указанные объекты выводятся из состава основных средств путем исправления ошибки в учете и отражаются в учете на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». Одновременно в адрес органа по управлению государственным (муниципальным) имуществом отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям направляется соответствующее письменное уведомление.

12.12. Нефинансовые активы имущества, составляющие казну в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим и моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании акта (Приложение №11), списывается с балансового учета и до оформления списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».

12.13.  Амортизация объектов имущества, составляющих казну.

По объектам имущества, составляющих казну Учреждения, амортизация отражается в следующем порядке:
по объектам имущества, составляющих казну на основании прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем;
на объекты нефинансовых активов, с даты их включения в состав муниципальной казны амортизация не начисляется.
Основание: пункт 94 Инструкции 157н.


12.14. Расчет и единовременное начисление суммы амортизации за период нахождения объекта в составе имущества, составляющего казну осуществляется правообладателем при принятии к учету объекта по основанию закрепления за ним права оперативного управления. При этом указанный расчет и единовременное начисление суммы амортизации осуществляется на основании данных о его первоначальной (балансовой, остаточной) стоимости, иной стоимости объекта, указанной в реестре муниципальной собственности Учреждения и срока нахождения в составе имущества, составляющего казну.
Основание: пункты  84-93 Инструкции №157н.

12.15. Суммы амортизации, начисленной на объекты, имущества, составляющих казну, учитываются на следующих счетах:
0 104 51 000 - амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны;
0 104 52 000 – амортизация движимого имущества в составе имущества казны;
Основание: пункты 94-97 Инструкции №157н; пункт 18 Инструкции №162н.

12.16. Операции по амортизации нефинансовых активов имущества, составляющих казну, отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Основание: пункт 97 Инструкции №157н.


12.17. Особенности учета нефинансовых активов имущества, составляющих казну, переданных в безвозмездное пользование (социальный наем).


12.17.1. Договор о передаче в безвозмездное пользование (социальный наем) нефинансовых активов, составляющих казну, составляет отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Учреждения на основании реестра муниципальной собственности Учреждения.


При заключении договора о передаче в безвозмездное пользование объектов имущества (социальный наем), составляющих казну профильной Комиссией определяется справедливая стоимость объектов учета.


Правила определения справедливой стоимости:
требование об определении цены на основании информации об аналогичных объектах, передаваемых на коммерческих (рыночных) условиях;
минимальное количество предложений, которые необходимо рассмотреть для анализа определения рыночной цены;
возможные источники используемой информации (аналогичные договора аренды, заключенные на рыночных условиях самим учреждением, отчеты независимых экспертов, полученные учреждением для аналогичных объектов недвижимости, информация на официальном сайте органа по управлению имуществом и иное);
методика определения рыночной цены (минимальная цена, средняя или максимальная из рассматриваемых предложений).

В случае если невозможно определить справедливую стоимость по вышеперечисленным методам, то возможно предусмотреть следующие методы:
вновь приобретенный объект основных средств необходимо учитывать по первоначальной (балансовой) стоимости на дату приобретения;
на основании остаточной стоимости.
Основание: пункт 26 федерального стандарта «Аренда» (Приказ Минфина №258н), пункты 22-24 федерального стандарта «Основные средства» (Приказ Минфина №257н), Письмо Минфина от 08 мая 2018г. №02-07-08/30805 «Об определении справедливой стоимости объектов учета аренды на льготных условиях».

Справедливую стоимость объектов имущества, определяет Комиссия по поступлению, выбытию, оценки объектов имущества, составляющих казну.

Комиссия и порядок утверждается Постановлением Учреждения.

На основании Постановления Учреждения, заключенного договора нефинансовые активы имущества, составляющего казну, передаются Пользователю.

12.17.2. После заключения договора о передаче в безвозмездное пользование (социальный наем) нефинансовых активов имущества, составляющих казну, копия договора передается в финансовый отдел Учреждения с информацией о справедливой стоимости объектов учета (Протокол Комиссии) с целью своевременного отражения в регистрах бюджетного учета достоверной информации.
Основание: пункт 6 Инструкции 157н, пункт 18 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Приказ Минфина №256н).


12.18. Особенности учета объектов имущества, составляющих казну, переданных в аренду.


12.18.1. Договор о передаче в аренду объектов имущества, составляющих казну, составляет отдел по управлению муниципальной собственности Учреждении на основании реестра муниципальной собственности Учреждения.


12.18.2. После заключения договора о передаче в аренду объектов имущества, составляющих казну, копия договора передается в финансовый отдел Учреждения с целью своевременного отражения в регистрах бюджетного учета достоверной информации.

Основание: пункт 6 Инструкции 157н, пункт 18 федерального стандарта  «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора».

12.19. Переоценка нефинансовых активов, составляющих казну, проводится в порядке, устанавливаемом Правительством РФ.

12.20. Особенности учета многолетних насаждений.

12.20.1. Многолетние насаждения отражаются в бюджетном учете в составе движимого имущества, составляющего казну по их первоначальной стоимости в момент вовлечения их в экономический (хозяйственный) оборот.
Многолетние насаждения, не достигшие эксплуатационного возраста (1 год) учитываются в бюджетном учете на материальных запасах Учреждения.
Многолетние насаждения принимаются к учету профильной Комиссией Учреждения на основании Протокола Комиссии и Постановления Учреждения. 

12.21. Документальное оформление по реализации нефинансовых активов имущества, составляющих казну, осуществляет отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Учреждения. Копии первичных документов и Постановление о реализации нефинансовых активов передаются в финансовый отдел для отражения в бюджетном учете.
13. Учет непроизведенных активов

13.1. В составе непроизведенных активов учитываются нефинансовые активы (земля), не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено за Учреждением, используемые им в процессе своей деятельности на основании Постановления Учреждения.

13.2. Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), а также земельные участки, по которым собственность не разграничена, вовлекаемые Учреждением в хозяйственный оборот, учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 10300 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости, а при отсутствии кадастровой стоимости земельного участка - по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квадратного метра земельного участка, граничащего с объектом учета, либо, при невозможности определения такой стоимости, - в условной оценке, один квадратный метр -1 рубль.
Основание: пункты 71,78 Инструкции №157н.


13.3. В целях формирования первоначальной стоимости объектов непроизведенных активов при их приобретении, за исключением объектов, впервые вовлекаемых в экономический (хозяйственный) оборот, фактические вложения Учреждения формируются с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных Учреждению поставщиками (подрядчиками, исполнителями), кроме приобретения объекта в рамках деятельности учреждения, облагаемой НДС, включая:
суммы, уплачиваемые в соответствии с договором продавцу (поставщику);
суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением объекта непроизведенных активов;
регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением объекта непроизведенных активов;
суммы вознаграждений, уплачиваемых посреднической организации, через которую приобретен объект непроизведенных активов;
иные затраты, непосредственно связанные с приобретением объекта непроизведенных активов.

Не включаются в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные аналогичные расходы, а также расходы, связанные с приведением объектов непроизведенных активов в состояние, пригодное для использования.

13.4. Дата признания в бюджетном учете операций по принятию, выбытию (списанию) объекта непроизведенных активов определяется исходя из положений настоящей Инструкции, устанавливающих правила признания доходов (расходов).

13.5. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию принятия решения о списании) объектов непроизведенных активов оформляются бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных учетных документов, в порядке, предусмотренном Инструкциями по применению Планов счетов.

13.6. Отражение в бюджетном учете выбытия объектов непроизведенных активов осуществляется в случаях:
прекращения имущественных прав по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации, в том числе по основанию продажи, безвозмездной передаче (дарению);
прекращения использования объекта непроизведенных активов, вследствие порчи, изменения качественных характеристик объекта, по иным основаниям невозможности использования объекта по установленному при принятии объекта к учету назначению;
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

13.7. Передача (возврат) объектов непроизведенных активов в рамках возмездного (безвозмездного) пользования отражается на основании Постановления Учреждения и надлежаще оформленного первичного учетного документа (акта приемки-передачи) бухгалтерской записью путем внутреннего перемещения инвентарного объекта, без списания передаваемого объекта с балансового учета и одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете.

13.8. Отражение в учете учреждения операций, связанных с получением (предоставлением) прав временного использования объектов непроизведенных активов, на балансовых счетах учета непроизведенных активов не осуществляется, а подлежит отражению на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».

При этом платежи, осуществляемые Учреждением за предоставленное им право использования объекта непроизведенных активов, относятся в состав расходов, относимых на финансовый результат текущего финансового года.

13.9. Учет операций по выбытию и перемещению объектов непроизведенных активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению объектов непроизведенных активов ведется:
в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций по принятию к учету объектов непроизведенных активов по сформированной первоначальной (кадастровой) стоимости;
в журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов непроизведенных активов.
14. Обесценение активов

14.1. Выявление признаков обесценения актива осуществляется на основании Приказа Минфина России от 31 декабря 2016 года  № 259н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» один раз в год в рамках инвентаризации нефинансовых активов, проводимой перед составлением годовой бюджетной отчетности.


14.2. Учет операций по обесценению активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов на основании Постановления Учреждения и заключения профильной Комиссии (Протокол заседания Комиссии).
15. Особенности учета прав пользования активами


15.1. Учет объектов учета операционной аренды - прав пользования активами, осуществляемого пользователем (арендатором) в соответствии приказом Минфина России от 31 декабря 2016 года № 258н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;


15.2. Аналитический учет прав пользования активами ведется по объектам, полученным в пользование, и по правообладателям (арендодателям) в разрезе договоров, мест нахождения имущества, полученного в пользование, а также лиц, ответственных за их сохранность и (или) использование по назначению.


15.3. Учет операций по выбытию (реклассификации) права пользования активами ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

15.4. Объекты операционной аренды, полученные в безвозмездное пользование, учитываются по тому виду деятельности, по которому будут использоваться.


15.5.
Объекты операционной аренды, которые используются в разных видах деятельности, учитываются по тому КФО (код финансового обеспечения), за счет которого осуществляется содержание имущества.


15.6. Льготной операционной арендой признается операционная аренда, если фактическая стоимость арендных платежей меньше их справедливой стоимости на 20%.


15.7. Для объектов, права на которые учитываются на счете 111.00 «Права пользования активами» инвентарные карточки не создаются.

Основание: пункт 151 Инструкции 157н, пункт 2 федерального стандарта «Аренда» (Приказ Минфина №258н).

16. Расчеты по доходам


16.1. Учет поступлений в бюджет регламентируется законом о бюджете на соответствующий год и правилами проведения и учета операций по поступлениям в бюджетную систему Российской Федерации, а также их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденными приказом Минфина России от 06 июня 2019г. №85н.


16.2. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и иными нормативными документами ведомства.


Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета (вышестоящим ведомством).

16.3.  Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции №162н. 

16.4. Синтетический и аналитический учет поступивших доходов в программном продукте 1 «С» Бухгалтерия осуществляет сектор доходов муниципального казенного учреждения Усть-Лабинского городского поселения «Административно-техническое управление».


16.5. Поступление и начисление администрируемых доходов отражается в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

16.6. Отражение в регистрах бухгалтерского учета поступлений и начислений доходов по аренде имущества, земли, безвозмездному пользованию, социальному найму ведется на основании Приказа Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда».

16.7. Особенности учета доходов.

16.7.1. Сомнительная задолженность по доходам.

16.7.1.1. Сумма признанного дохода, по которому выявлена дебиторская задолженность, не исполненная должником (плательщиком) в срок относится к сомнительной задолженности. 

16.7.1.2. Для целей учета сумм сомнительной задолженности формируется резерв по сомнительным долгам в конце отчетного года, не позднее последнего дня отчетного года.

16.7.1.3. Сумма резерва по сомнительным долгам определяется по результатам проведенной на последнее число отчетного (налогового) периода инвентаризации дебиторской задолженности Комиссией по укреплению налоговой, бюджетной и финансовой дисциплины (постановление администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района от 20.12.2010 года №439 «Об образовании комиссии по укреплению налоговой, бюджетной и финансовой дисциплины») и исчисляется следующим образом:
по сомнительной задолженности со сроком возникновения свыше 90 календарных дней – в сумму создаваемого резерва включается полная сумма выявленной на основании инвентаризации задолженности;
по сомнительной задолженности со сроком возникновения от 45 до 90 календарных дней (включительно) – в сумму резерва включается 50% от суммы выявленной на основании инвентаризации задолженности;
по сомнительной задолженности со сроком возникновения до 45 дней – не увеличивает сумму создаваемого резерва.

Результаты инвентаризации расчетов оформ​ляются актом, в котором следует перечислить наименования проинвен​таризированных счетов и указать суммы несогласованной дебиторской задолженности, безнадежных долгов и дебиторской задолженности, по которой истекли сроки исковой давности.

К акту инвентаризации расчетов должна быть приложена справка, где приведены наименования и адреса дебиторов, сумма задолженнос​ти, указано, за что она числится, с какого времени и на основании каких документов. По суммам дебиторской задолженности с истекшими сроками исковой давности в справке указываются лица, виновные в пропуске этих сроков.

16.7.1.4. Для целей бюджетного учета условия признания дебиторской задолженности в качестве сомнительной установлены Приказом Минфина от 29.07.1998 №34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации» (абзац 2 пункт 70):
задолженность дебиторов, вне зависимости от природы возникновения, не погашенная в установленный срок или которая с высокой степенью вероятности не будет погашена в срок;
задолженность не обеспечена гарантиями.

16.7.2. Безнадежная дебиторская задолженность.

16.7.2.1. К безнадежным долгам следует относить суммы дебиторской задолженности:
с истекшим сроком исковой давности;
ликвидированных юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
умерших физических лиц (не являющихся индивидуальными предпринимателями).
16.7.2.2. Дебиторская задолженность признается безнадежной, если она отвечает хотя бы одному из следующих признаков (пункт 2 статьи 266 Налогового Кодекса Российской Федерации):
1. В отношении задолженности истек установленный срок исковой давности.

2. Обязательство дебитора прекращено по причине невозможности его исполнения, на основании акта государственного органа или ликвидации организации.

3. Невозможность взыскания дебиторской задолженности подтверждена постановлением судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства в случае возврата взыскателю исполнительного документа по следующим основаниям:

невозможно установить место нахождения должника, его имущества либо получить сведения о наличии принадлежащих ему денежных средств и иных ценностей;

у должника отсутствует имущество, на которое может быть обращено взыскание, и все принятые судебным приставом-исполнителем допустимые законом меры по отысканию его имущества оказались безрезультатными.

16.7.2.3. Срок исковой давности составляет три года (статья 196 Гражданского Кодекса Российской Федерации). Течение срока исковой давности начинается со дня окончания установленного в договоре срока исполнения обязательств должником (срока оплаты). Если в договоре установлен порядок оплаты по частям, то срок исковой давности исчисляется в отношении каждой части отдельно. В случае если срок исполнения обязательств не установлен, срок исковой давности начинает исчисляться с момента предъявления должнику требования об исполнении обязательств.

16.7.2.4. Дебиторская задолженность признается безнадежной по результатам проведенной на последнее число отчетного периода инвентаризации дебиторской задолженности Комиссией по укреплению налоговой, бюджетной и финансовой дисциплины (Постановление администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района от 20.12.2010 года №439 «Об образовании комиссии по укреплению налоговой, бюджетной и финансовой дисциплины», Постановление администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района от 20.11.2018 года №936 «О внесении изменений в постановлении администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района от 20.12.2010 №439 «Об образовании комиссии по укреплению налоговой, бюджетной и финансовой дисциплины»).
Основание: пункт 339 Инструкции №157н, пункт 11 федерального стандарта «Доходы» (Приказ Минфина №32н).
17. Учет денежных средств

17.1. Операции с денежными средствами осуществляются с использованием следующих лицевых счетов:
	Наименование территориального органа Федерального казначейства
	Номер лицевого счета

	Управление Федерального казначейства по Краснодарскому краю 
	01183005740; 03183005740; 04183005740; 05183005740; 08183005740



17.2. В Учреждении ведется одна кассовая книга (ф.0504514) автоматизированном способом. Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации отражается на отдельных листах кассовой книги, а также по денежным документам. Оформление отдельных листов кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.
Основание: пункт 167 Инструкции №157н.

17.3. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф.0310003) отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции:
с денежными средствами;
с денежными документами (ордера с записью «Фондовый»).
Основание: пункт 170 Инструкции №157н.

17.4. Непрерывный внутренний финансовый контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем:
проведения инвентаризации кассы, осуществляемой профильной комиссией по проведению инвентаризации в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира и иное).
17.5. Списание недостач (оприходование излишков) наличных денежных средств (денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации, а также исправление ошибок в части аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с наличными деньгами, отражается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приложенной к ней Пояснительной записке в произвольной форме, заверенной подписями кассира и начальником финансового отдела.
17.6 Особенности учета конвертов.

17.6.1. В бюджетном учете Учреждения маркированные конверты, почтовые марки, марки государственной пошлины для пересылки почтовых отправлений учитываются на счете 020135000 «Денежные документы».
Основание: пункт 169 Инструкции 157н.


17.6.2. Прием и выдача маркированных конвертов, почтовых марок, марок государственной пошлины оформляются приходным кассовым ордером (ф.0310001) и расходным кассовым ордером (ф.0310002) с указанием на их записи «Фондовый».

Основание: пункт 170 Инструкции 157н.


17.6.3. Подотчетное лицо подает в финансовый отдел Учреждения реестр маркированных конвертов почтовых марок, марок государственной пошлины (приложение № 12), который подтверждает кому, по какому адресу и в связи, с чем были направлены письма.

17.6.4. Приобретенные немаркированные конверты для текущей деятельности учреждения отражаются в бюджетном учете в составе материальных запасов на счете 0105000 «Материальные запасы».
Основание: пункт 118 Инструкции 157н.


17.6.5. Немаркированные конверты для награждения сотрудников списываются по подстатье КОСГУ 349 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного применения», в остальных случаях по подстатье КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». 

17.6.6. Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни.
18. Учет расчетов с подотчетными лицами

18.1. Денежные средства выдаются под отчет только на основании заявления подотчетного лица (далее - Заявление), подписанного руководителем Учреждения.

Денежные средства выдаются под отчет на срок не более 30 дней. Выдача денежных средств производится подотчетным лицам, не имеющим задолженности по ранее выданным суммам.
Основание: пункт 214, Инструкция 157н.

Отчетность по командировочным расходам должна быть представлена по истечении трех рабочих дней после прибытия сотрудника из командировки по территории Российской Федерации или из-за рубежа. Если сотрудник не отчитался за полученные суммы в течение установленного срока, сумма задолженности удерживается из заработной платы.

18.2. Выдача под отчет денежных средств осуществляется только при отсутствии задолженности по ранее выданным под отчет денежным средствам. Наличие у подотчетного лица неиспользованных денежных документов не является основанием для отказа этому лицу в выдаче под отчет денежных средств.

18.3. Распоряжение руководителя о выдаче денежных средств под отчет оформляется как разрешительная надпись на Заявлении сотрудника о выдаче денежных средств (денежных документов) под отчет.

18.4. Заявления на получение денежных средств под отчет оформляются по специальной форме (приложение №13).

Денежные средства выдаются сотруднику в течение 3-х рабочих дней со дня предоставления в финансовый отдел Учреждения Заявления, оформленного в установленном порядке.

18.5. В Заявлении на получение денежных средств под отчет указываются конкретные направления расходов, которые планирует осуществить подотчетное лицо. Заявление без указания целей расходования денежных средств или с формальным указанием планируемых направлений расходов (например, «на хозрасходы», «на проведение праздничного мероприятия») считается неоформленным и не может являться основанием для выдачи денежных средств под отчет, так как не позволяет однозначно определить расходные коды бюджетной классификации. Размер подотчетной суммы, испрашиваемой сотрудником, определяется на основании предварительного расчета. Расчет производится подотчетным лицом исходя из расценок (тарифов, норм), действующих на день подачи Заявления.

18.6. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются: через кассу учреждения, а также с использованием банковских карт сотрудников. В случае перечисления денежных средств под отчет на банковскую карту сотрудник под расписку уведомляется о сумме аванса, назначении и сроках расходования перечисленных денежных средств.

На «зарплатные» банковские карты сотрудников могут перечисляться суммы:
оплаты командировочных расходов;
компенсации сотрудникам документально подтвержденных расходов.

При выдаче под отчет денежных средств, в расходном кассовом ордере приводится ссылка на соответствующее Заявление. Само Заявление подлежит приобщению к Отчету кассира.

18.7. До представления Заявления на получение денежных средств под отчет на утверждение руководителю оно предоставляется в финансовый отдел Учреждения. Уполномоченный работник финансового отдела указывает в Заявлении:
информацию о наличии у сотрудника задолженности (при наличии) по ранее выданным авансам;
сведения о наличии свободных лимитов бюджетных обязательств (прав на принятие обязательств) по соответствующим кодам бюджетной классификации.

Информация, указанная в Заявлении уполномоченным финансового отдела, заверяется подписью начальника финансового отдела.

18.8. Не допускается передача выданных под отчет денежных средств одним лицом другому.

18.9. Выдача денежных средств физическим лицам, не являющимся сотрудниками организации допускается только на основании соответствующего гражданско-правового договора.

18.10. Срок, на который денежные средства испрашиваются под отчет, подотчетное лицо собственноручно указывает в Заявлении на получение денежных средств (денежных документов) под отчет. Руководитель Учреждения подтверждает этот срок или устанавливает при утверждении Заявления иной срок.

Если в Заявлении (иных документах, оформляемых в связи с выдачей денежных средств под отчет) не указан предельный срок их расходования (использования), денежные средства должны быть израсходованы (использованы) подотчетным лицом в день получения.

18.11. Сотрудник обязан представить Авансовый отчет (ф. 0504505) не позднее:
трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги (денежные документы) под отчет;
дня выхода на работу.
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008г. №749.

В конце финансового года срок, на который денежные средства выдаются под отчет, устанавливается таким образом, чтобы обязанность по предоставлению авансового отчета возникла не позднее 25 декабря текущего финансового года.

Независимо от срока, на который выдан аванс, подотчетному лицу надлежит представить авансовый отчет и сдать неиспользованный остаток аванса при убытии в отпуск, командировку (за исключением тех случаев, когда аванс предоставляется на осуществление расходов в отпуске, командировке). В случае заболевания подотчетного лица представление авансового отчета и сдача неиспользованного остатка аванса осуществляется этим лицом в порядке, согласованном с руководителем Учреждения.

Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.

Окончательный расчет по авансовому отчету (погашение задолженности подотчетным лицом или организацией) осуществляется не позднее 5 рабочих дней со дня предоставления авансового отчета.

18.12. Не допускается расходование денежных средств, полученных под отчет, на цели, не предусмотренные утвержденным в установленном порядке Заявлением.

Если согласно представленному авансовому отчету осуществлялись расходы, не предусмотренные Заявлением, по решению руководителя этот авансовый отчет может быть не принят (принят) к учету, а соответствующие денежные средства подлежат возврату.

18.13. Если сотрудник не отчитался за полученные под отчет денежные средства в установленные сроки, сумма задолженности удерживается из доходов этого сотрудника в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

18.14. Отражение в учете расходов, произведенных подотчетным лицом, возможно только на основании документов, подтверждающих:
получение конкретного имущества, оказание (выполнение) определенных услуг (работ);
факт совершения расходов;
дату совершения расходов;
сумму произведенных расходов.

18.15. Факт оплаты товаров (работ, услуг) наличными денежными средствами и (или) с использованием платежных карт должен подтверждаться на основании предоставляемых подотчетными лицами чеков контрольно-кассовой техники.

При оплате ряда услуг в установленных действующим законодательством случаях факт осуществления расходов может подтверждаться документами, оформленными на бланках строгой отчетности (например, железнодорожными и авиабилетами). К учету принимаются только бланки строгой отчетности, изготовленные типографским способом или сформированные с использованием специализированных автоматизированных систем.

В отдельных случаях, предусмотренных действующим законодательством, факт оплаты может подтверждаться на основании документов, оформленных без применения бланков строгой отчетности (товарных чеков, квитанций и т.п.).

18.16. Факт получения конкретного имущества, оказания (выполнения) определенных услуг (работ) помимо перечисленных выше документов может подтверждаться иными документами, прилагаемыми подотчетными лицами к авансовым отчетам. Такие документы должны содержать обязательные реквизиты, приведенные в ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», а в установленных действующим законодательством случаях должны быть оформлены по унифицированным формам.

18.17. Отчетными документами по отдельным видам расходов являются:
	Вид расходов
	Отчетные документы

	Транспортные услуги - при оформлении электронных билетов
	1. Распечатка маршрут/квитанции (купона) электронного билета на бумажном носителе;

2. Посадочный талон

	Приобретение товаров (работ, услуг) у продавца (подрядчика), который не обязан использовать ККТ и/или бланки строгой отчетности
	Документ, содержащий:

информацию о номенклатуре и стоимости приобретенных товаров (работ услуг);

дате операции;
данные, позволяющие однозначно идентифицировать контрагента;

иные обязательные реквизиты

	Суточные
	Командировочное удостоверение или распоряжение Учреждения.

Если сроки командировки, установленные Распоряжением Учреждения, были превышены по производственной необходимости и/или в силу непредвиденных обстоятельств, изменение срока командировки должно быть подтверждено соответствующим распоряжением Учреждения

	Оплата через подотчетное лицо платежей в бюджет (например, госпошлины)
	Документ, подтверждающий оплату

	Выплата денежных средств через подотчетное лицо - раздатчика
	Ведомость с индивидуальными данными всех получателей и их подписями


18.18. Денежные средства на осуществление административно-хозяйственных расходов выдаются под отчет только сотрудникам Учреждения, являющимися материально-ответственными лицами, согласно Распоряжения Учреждения. Авансы для осуществления расходов в целях организации разовых мероприятий (проведение праздников), порядок проведения которых определяется отдельным распоряжением Учреждения, выдаются сотрудникам, указанным в данном распоряжении.

Отчетные документы по административно-хозяйственным расходам должны быть датированы не ранее даты получения аванса на соответствующие цели. На товарных чеках (иных документах, прилагаемых к отчету), обязательно должен быть указан адрес торговой точки (магазина), в которой производилась закупка (расходовались денежные средства). Товарные чеки (иные документы, прилагаемые к отчету) должны быть заполнены без помарок, подчисток, исправлений, чернилами одного цвета.

18.19. При отчете обязательно наличие кассового чека или документа, оформленного в установленных случаях на бланке строгой отчетности. Если кассовый чек (бланк строгой отчетности) не оформляется на законных основаниях, то к отчету прилагается соответствующее объяснение. Например, «В ходе выполнения служебного задания были оплачены услуги по _______.
Получена квитанция №____, прилагаемая к авансовому отчету.

Организация, оказавшая услугу, не выдает кассовые чеки (бланки строгой отчетности) в связи с применением Единого налога на вмененный доход». 

18.20. При наличии в отчетных документах нарушений, перечисленных выше требований авансовый отчет, представляется лично руководителю Учреждения с письменным объяснением причин нарушений для принятия окончательного решения об оплате (отказе в оплате).

18.21. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому отчету (ф.0504505).

Авансовые отчеты (ф.0504505) являются учетными регистрами. Общие требования, установленные для первичных документов, на Авансовые отчеты (ф.0504505) не распространяются.

Утверждение руководителем авансовых отчетов (ф.0504505) в части сумм перерасходов, произведенных подотчетным лицом, допустимо только в пределах свободных лимитов бюджетных обязательств на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом.

18.22. На счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами» подлежат учету расчеты по выданным авансам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались).

Расчеты с физическими лицами в рамках гражданско-правовых договоров учитываются на счете 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам».

По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0 209 30 000.
Основание: пункты 212,213,216 Инструкции №157н.

При увольнении сотрудников кредиторская задолженность, учтенная на счете 0 208 00 000, переносится на счет 0 302 00 000
Основание: пункты 213,221,225,226 Инструкция 157н.

18.23. Аналитический учет по счету 0 208 00 000 ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф.0504051) в разрезе:
подотчетных лиц;
каждого аналитического счета 0 208 00 000, предусмотренного Рабочим планом счетов.

Синтетический учет по счету 0 208 00 000 осуществляется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами (ф.0504071).

18.24. Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами производится один раз в год.
19. Командировочные расходы

19.1. При направлении работников в служебные командировки, связанные с основной деятельностью, им возмещаются следующие затраты:
суточные по России в размере 100 руб., в сутки на каждого сотрудника;
суточные в иностранной валюте – в размерах, определенных Правительством РФ;
затраты по найму жилых помещений по России 550 руб. в сутки на каждого сотрудника;
затраты по найму жилого помещения при нахождении в командировках, связанных с основной деятельностью учреждения, без предоставления счетов гостиниц – в размере 12 руб. в сутки;
затраты на проезд к месту командировки и обратно – в размере фактических расходов на покупку железнодорожных, авиа или автобусных билетов, исходя из следующих тарифов: купейный вагон (эконом-класс).
20. Учет расчетов по оплате труда

20.1.Начисление заработной платы и иного дохода сотрудникам производится на основании:

табеля учета использования рабочего времени (ф.0504421);

распоряжения Учреждения. 

20.2. В Учреждении применяется типовая форма табеля учета использования рабочего времени по форме № 0504421 (письмо Минфина России от 19.07.2018 №02-07-05/50639).

Ответственный сотрудник отдела по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района составляет отдельные табели на каждые полмесяца  с указанием периода для начисления зарплаты за первую половину месяца и по итогам месяца, а также заполняет и регистрирует фактические затраты рабочего времени. 

Первые четыре графы заполняются сразу – ФИО сотрудников, табельные номера и должности. Следующие графы заполняются по мере течения периода. В графах 20 «Итого дней (часов) явок (неявок) с 1 по 15» и 37 «Всего дней (часов) явок (неявок) за месяц» информация по сотрудникам отражается в разрезе «явок» и «неявок». В верхней половине строки по каждому сотруднику записываются часы, а в нижней части строки условные обозначения.

В табеле учета рабочего времени следует указывать по алфавиту.

Изменения списочного состава работников в табеле производят на основании документов по учету труда и его оплаты: распоряжения о приеме, увольнении и т.п. 

Список обозначений, используемых в табеле (ф. №0504421):


В – выходные и праздничные дни;


О – очередной и дополнительный отпуска;


Б – временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам;


Р – отпуск по уходу за ребенком;


П -  прогулы;


А – неявки с разрешением администрации;


ОУ – учебный отпуск;


РП – работа в праздничные дни;


Ф – фактически отработанные часы;


К – командировка.

Табель заполняется ежемесячно в целом по учреждению и открывается за 2-3 дня до начала расчетного периода на основании табеля за прошлый месяц.

Если табель заполнен некорректно или потребуется внесение изменения, то нужно оформить корректирующий табель, составленный с учетом изменений в порядке и сроки, установленные документооборотом учреждения. При этом в строке «вид табеля « указывают значение «первичный», а при предоставлении табеля с изменениями: «корректирующий» и номер корректировки. Цифра «0» означает предоставление первичного табеля, цифры начиная с единицы – соответственно номер корректировки. 

Данные корректирующего табеля являются основанием для пересчета заработной платы за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу начисления заработной платы.
Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) дополнен условными обозначениями.

	Наименование показателя
	Код

	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации 
	Д


20.3. Расчеты по заработной плате и другим расчетам с сотрудниками Учреждения формируются в Расчетной ведомости (ф.0504402), платежной ведомости (ф.0504402) расчетный листок (приложение № 14).

20.4. Табель учета использования рабочего времени оформляется отделом по общим и организационным вопросам Учреждения и предоставляется в финансовый отдел для своевременного отражения достоверной информации в бюджетном учете и начислении заработной платы в течение 4 календарных дней до срока выплаты заработной платы сотрудникам Учреждения, согласно графика документооборота (приложение №4).
21. Учет расчетов по налогам и взносам

21.1.  Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете днем начисления (датой предоставления  декларации, расчета). 


21.2.
Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты (внебюджетные фонды), учитываются на счете 303 05 «Расчеты по платежам в бюджеты».

21.3. При принятия налоговых обязательств по итогам отчетного налогового периода (года) за счет лимитов бюджетных обязательств очередного года, они отражаются на счете 303 00 «Расчеты по платежам в бюджет» и счетах санкционирования в году, следующем за отчетным. 

21.4. Операции по начислению налогов, в том числе авансовых платежей отражаются на основании Бухгалтерской справки (ф.0504833) с приложением документов (декларации, расчета). 

Основание: письмо Минфина России от 31.08.2018 №02-06-07/62480).

22. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами

22.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками Учреждения) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов бухгалтерского учета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам», 0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам».

Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска, неотработанными днями части отпуска, представленного авансом, другими аналогичными ситуациями, применяется счет 0 206 11 000.
Основание: пункты 202, 204, 254 Инструкции №157н, пункт 80 Инструкции 162н. 

22.2. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете 0 209 30 000 в момент возникновения требований к их плательщикам (начало претензионной работы).

22.3. Расчеты с ФСС РФ по суммам страховых взносов, разрешенных к использованию в целях обеспечения предупредительных мероприятий по сокращению травматизма, отражаются как начисление дохода по дебету счета 0 209 34 «Расчеты по доходам от компенсаций затрат» в корреспонденции со счетом 0 401 10 134 «Доходы от компенсации затрат». 

22.4. Возврат дебиторской задолженности прошлых лет поступает на лицевые счета в доход бюджета и отражается по счету 0 210 02 000 по классификации доходов и по счету 0 209 30 000 по классификации расходов.

22.5. Аналитический учет расчетов с поставщиками ведется в разрезе кредиторов. Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении трех лет на основании данных проведенной инвентаризации.

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах: 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность невостребованная кредиторами» - в течение пяти лет с момента списания с балансового учета.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения профильной Комиссии Учреждения:
по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.
Основание: пункты 339,371 Инструкции 157н.

22.6. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

22.7. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
23. Учет доходов и расходов

23.1. Формирование раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего финансового года осуществляется с учетом положений учетной политики Учреждения путем формирования показателей по различным аналитическим счетам бюджетного учета, предусмотренным Рабочим планом счетов (приложение №1). 

Основание: пункты 299 Инструкции №157н.


23.2. В состав доходов будущих периодов на счете 401 40 «Доходы будущих периодов» учитываются доходы, предусмотренные по договорам аренды имущества.
Доходы от операционной аренды отражаются по дебету счета 0 401 40 121 и кредиту счета 0 401 10 121 и признаются равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом.

Основание: пункт 301 Инструкции №157н, пункт 25 федерального стандарта  «Аренда» (Приказ Минфина №258н).

Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неустоек, предъявляемых контрагентам за нарушение условий договоров), доходы от возмещения ущерба признаются Учреждением в качестве доходов будущего периода на дату признания претензии (требования) плательщиком (виновным лицом) в случае досудебного урегулирования или на дату вступления в силу решения суда.

23.3. В состав расходов будущих периодов на счете 401 50 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы, связанные:
со страхованием имущества, гражданской ответственности;
выплатой отпускных;
приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов. 


Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года равномерно, ежемесячно на протяжении текущего финансового года (согласно заключенных договоров).
Основание: пункт 302 Инструкции №157н. 

23.4. Стоимость подписки на периодические (справочные) издания списывается на расходы текущего финансового года без предварительного отражения на счете по учету прочих материальных запасов по мере поступления таких изданий.

К расходам текущего финансового года затраты по подписке относятся только к части, приходящейся на фактически поступившие в Учреждение периодические печатные издания (на основании документа, подтверждающего их получение).
24. Учет расчетов по принятым обязательствам

24.1. Дебиторскую и кредиторскую задолженность с истекшими сроками исковой давности,  нереальную (безнадежную) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены вследствие невозможности их исполнения), списывают по каждому обязательству отдельно на основании акта государственного органа или документа о ликвидации организации, данных проведенной инвентаризации и Распоряжения Учреждения.

Должностные лица, виновные в пропуске сроков исковой давности, привлекаются к ответственности (включая материальную) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
25. Резервы учреждения

25.1. Резервы, создаваемые учреждением, учитываются на счетах 0.401.60.000. Резервы в учреждении создаются для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника учреждения – по счетам 0. 401.60 211 (213).

25.2.  Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

25.3. Порядок формирования резервов предстоящих расходов и их использования приведен в (приложении №15) к учетной политике.
26. Санкционирование расходов

26.1. Принятие обязательств осуществляется Учреждением в пределах ЛБО и плановых назначений. При этом учитываются принятые и не исполненные в прошлые периоды обязательства.

26.2. Принимаемые обязательства отражаются в учете при размещении в единой информационной системе ИЗВЕЩЕНИЯ об осуществлении закупок с определением поставщика с использованием конкурентных способов определения поставщика в размере начальной (МАХ) цены контракта.

26.3. Учет принятых бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:
	№
	Документ, на основании которого возникает бюджетное обязательство
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства

	1.
	Муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе РФ в сфере закупок товаров, работ, услуг, для обеспечения муниципальных нужд реестр контрактов, заключенных заказчиками
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи 

	
	
	Муниципальный контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями контракта, внесение арендной платы)

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная

	
	
	Универсальный передаточный документ

	2.
	Муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в реестры контрактов в соответствии с законодательством РФ о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи 

	
	
	Муниципальный контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями контракта, внесение арендной платы)

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная

	
	
	Универсальный передаточный документ

	3.
	Соглашение о предоставлении из бюджетов межбюджетных трансфертов 
	График перечисления межбюджетного трансферта, предусмотренный соглашением о предоставлении межбюджетного трансферта 

	
	
	Заявка о перечислении межбюджетного трансферта в соответствии с порядком предоставления указанного межбюджетного трансферта

	
	
	Платежный документ, необходимый для оплаты денежных обязательств и документ, подтверждающий возникновение денежных обязательств получателя средств бюджета, источником финансового обеспечения которых являются межбюджетные трансферты

	4.
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление межбюджетного трансферта не предусмотрено заключение соглашения о предоставлении межбюджетного трансферта
	Заявка о перечислении межбюджетного трансферта в соответствии с порядком предоставления указанного межбюджетного трансферта

	
	
	Платежный документ, необходимый для оплаты денежных обязательств и документ, подтверждающий возникновение денежных обязательств получателя средств бюджета, источником финансового обеспечения которых являются межбюджетные трансферты

	5.
	Соглашение о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению, сведения о котором подлежат включению в реестр соглашений
	График перечисления субсидии, предусмотренный соглашением о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению

	
	
	Предварительный отчет о выполнении муниципального задания (ф.0506501)

	6.
	Соглашение о предоставлении субсидии некоммерческим организациям
	График перечисления субсидии, предусмотренный соглашением о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению

	
	
	Предварительный отчет о выполнении государственного задания (ф.0506501)

	7.
	Распоряжение об утверждении Штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф.0504425)

	
	
	Расчетно-платежная ведомость (ф.0504401)

	
	
	Расчетная ведомость (ф.0504402)

	8.
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ)
	Бухгалтерская справка (ф.0504833)

	
	
	График выплат по исполнительному документу, предусматривающие выплаты периодического характера

	
	
	Исполнительный документ

	
	
	Справка-расчет

	9.
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов
	Бухгалтерская справка (ф.0504833)

	
	
	Решение налогового органа

	
	
	Справка-расчет

	10.
	Документ, не определенный выше, в соответствии с которыми возникает обязательство:

- закон, обязательства по уплате взносов, обязательства по уплате платежей в бюджет (не требующие заключения договора);

- договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем
	Авансовый отчет (ф.0504505)

	
	
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем

	
	
	Заявление на выдачу денежных средств под отчет

	
	
	Распоряжение о направлении в командировку, с прилагаемым расчетом командировочных сумм

	
	
	Справка-расчет

	
	
	Счет

	
	
	Универсальный передаточный документ


Основание: пункт 318 Инструкции №157н.

26.4. Аналитический учет обязательств ведется в разрезе кредиторов, поставщиков, подрядчиков, исполнителей и иных кредиторов в отношении которых принимаются обязательства контрактов, договоров и т.д.

Основание: пункт 313 Инструкции №157н.


26.5. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов:
	Обязательства, отражаемые на счете 0 502 07 000 «Принимаемые обязательства»
	Документы-основания для отражения операций 

	Осуществление закупок с использованием конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Обязательства, возникающие при объявлении о начале конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), (кредит счета 0 502 07 000)
	Извещение о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, запроса предложений

	
	Приглашение принять участие в определение поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Обязательства, возникающие при заключении контракта по результатам проведения конкурсной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), (дебет счета 0 502 07 000)
	Государственный (муниципальный) контракт, договор

	Обязательства, возникающие в случае отказа победителя конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта либо в случаях, когда конкурентная процедура признана несостоявшейся (кредит счета 0 502 07 000 методом «красное сторно») 
	Протокол комиссии по осуществлению закупок



26.6. Аналитический учет принимаемых обязательств ведется в разрезе кредиторов, поставщиков, подрядчиков, исполнителей и иных кредиторов в отношении которых принимаются обязательства контрактов, договоров и т.д.

26.7. Учет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения) по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется на счетах санкционирования в разрезе кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, расходов и   источников финансирования дефицита бюджета по кодам бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ), которая предусмотрена при доведении (утверждении)  плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения). 
27. Финансовый результат

27.1.  Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

Основание: пункт 25 федерального стандарта  «Аренда», пункт 55 (а) федерального стандарта «Доходы».
27.2. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.

К расходам будущих периодов относятся расходы:
со страхованием имущества, гражданской ответственности;
выплата отпускных;
приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов. 
Основание: пункт  302 Инструкции № 157н.

27.3. Все расходы, начисленные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам, списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора.
Основание: пункты  302, 302.1 Инструкции №157н.

27.4. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм:

на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;
на коммунальные услуги – по фактическому расходу.
28. Учет на забалансовых счетах

28.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями пункты 332-394 Инструкции № 157н.

28.2. Основные средства до 10 000,0 руб. включительно при передаче в личное пользование сотрудникам списываются с забалансового счета 21 «Основные средства в эксплуатации» и учитываются по балансовой стоимости на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

28.3. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры   учитываются по стоимости их приобретения на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» до момента вручения. 
Основание: пункт 345 Инструкции №157н.

Списание с забалансового счета 07 врученных призов и подарков осуществляется на основании сметы (актов) Учреждения, утвержденной руководителем Учреждения и отчета о проведенном мероприятии. 

28.4. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

28.5. В целях формирования бюджетной отчетности аналитический учет на забалансовых счетах 17 и 18 ведется в разрезе кодов (составных частей кодов) классификации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджетов, кодов КОСГУ (в части забалансовых счетов.

28.6. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».

28.7. Комиссией по поступлению, выбытию, оценки объектов имущества, составляющих казну при сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости стоимость определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и площади переданного помещения Учреждения и отражается на забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» или 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».

28.8. При этом балансовую стоимость части здания рассчитайте пропорционально переданной площади:

	


	Балансовая стоимость части здания
	=
	Балансовая      стоимость всего здания
	:
	Общая площадь здания
	×
	Площадь передаваемой части здания


29. Порядок контроля за хозяйственными операциями

29.1. В целях определения целесообразности и направленности производимых расходов в Учреждении осуществляется внутрихозяйственный контроль за следующими операциями:
междугородные телефонные разговоры;
командировки и служебные разъезды;
движение материальных запасов, производственного и хозяйственного инвентаря, переданного в эксплуатацию;
закупка товарно-материальных ценностей и услуг для муниципальных нужд (конкурсная (котировочная) комиссия).

29.2. Контроль за выполнением расходных обязательств, отражением движения денежных средств и имущества в бюджетном учете должны осуществлять все работники финансового отдела. 
Основание: статья 19; пункт 9 статьи 21 Федерального Закона от 06 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный Закон РФ от 05 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
30. Учетная политика для целей налогообложения

30.1.  Налоговый учет в Учреждении ведется финансовым отделом. 
Финансовый отдел Учреждения ведет учет сумм, начисленных выплат и иных вознаграждений физическим лицам, а также сумм налога на доходы физических лиц, единого социального налога и страховых взносов в ПФР по каждому физическому лицу, применяя налоговые карточки (форма 1-НДФЛ) и индивидуальные карточки учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, сумм начисленного единого социального налога, страховых взносов на обязательное пенсионное страхование (налогового вычета).

30.2. Основными регистрами налогового учета являются:
регистр расходов на оплату труда;
регистр амортизационных отчислений.


Налоговый учет ведется в соответствии с Налоговым кодексом (далее - НК РФ) и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения. 
31. Бюджетная, бухгалтерская и налоговая отчетность.
31.1. Финансовым отделом предоставляется отчетность по срокам, утвержденным вышестоящим бюджетом, министерством по финансам, бюджету и контролю Краснодарского края, Федеральной налоговой службой, Контрольно-счетной палатой муниципального образования Усть-Лабинский район, финансовым отделом муниципального образования Усть-Лабинский район на бумажном носителе и в электронном виде.
 
31.2. Учреждение предоставляет годовой отчет об исполнении бюджета на утверждение Совета Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (Бюджетный кодекс РФ, Решения Совета Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района от 10 июня 2019 года, №8 протокол 67 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Усть-Лабинском городском поселении Усть-Лабинского района»).

31.3. Годовая, квартальная и месячная отчетность об исполнении бюджета Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района составляется в соответствии с требованиями Приказа Минфина РФ от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

31.4. Бюджетная отчетность включает показатели деятельности Учреждения, рекомендованных к применению Минфином РФ, а также по формам отчетности, запрашиваемых финансовым отделом муниципального образования Усть-Лабинский район, Контрольно-счетной палатой муниципального образования Усть-Лабинский район.
Бюджетная отчетность составляется в рублях и копейках до двух знаков после запятой и предоставляется в установленные сроки финансовому отделу муниципального образования Усть-Лабинский район, налоговые органы и органы статистики.

31.5. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф.0503160).

31.6. Бухгалтерская отчетность подведомственных учреждений предоставляется главному распорядителю в установленные им сроки.

Приложения к учетной политике:
1. Рабочий план счетов бухгалтерского учета (приложение №1);

2. Перечень лиц, имеющих право подписи (приложение №2);

3. Журналы операций (приложение №3);

4. График документооборота (приложение №4);
5. События после отчетной даты (приложение№5);
6.Положение о порядке выдаче доверенностей на получение ТМЦ (приложение №6);
7. Профессиональное суждение (приложение №7);

8.Заявка на обслуживание, замену расходных материалов, ремонт, дооборудование, модернизацию объекта основных средств (приложение №8).

9.Акт о разукомлектации (частичной ликвидации) основного средства (приложение №9);
10. Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства (приложение №10);

11. Акт о выводе основного средства из эксплуатации (приложение №11);

12. Реестр маркированных конвертов почтовых марок, марок государственной пошлины (приложение № 12);

13. Заявление на выдачу в подотчет денежных средств (приложение №13);

14. Расчетный листок по начислению заработной платы и расчетам сотрудников (приложение №14);

15.Порядок формирования резервов предстоящих расходов (приложение №15).
Начальник финансового отдела
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Усть-Лабинского района

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ
	Раздел, подраздел, ЦСР, ВР
	КФО
	Синтетический счет
	Аналитический код 
по КОСГУ
	Наименование счета

	
	
	объекта 
учета
	группы
	вида
	
	

	Разряд номера счета
	

	(1–17)
	(18)
	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	

	00000000000000000
	1
	101
	1
	2
	310
	Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	1
	2
	410
	Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	2
	310
	Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	2
	410
	Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	5
	310
	Увеличение стоимости транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	5
	410
	Уменьшение стоимости транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	7
	310
	Увеличение стоимости биологических ресурсов – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	7
	410
	Уменьшение стоимости биологических ресурсов – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	8
	310
	Увеличение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	8
	410
	Уменьшение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	103
	1
	1
	330
	Увеличение стоимости земли - недвижимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	103
	1
	1
	430
	Уменьшение стоимости земли - недвижимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	104
	1
	2
	411
	Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения за счет амортизации

	00000000000000000
	1
	104
	3
	2
	411
	Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) – движимого имущества учреждения за счет амортизации

	00000000000000000
	1
	104
	3
	4
	411
	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения за счет амортизации

	00000000000000000
	1
	104
	3
	6
	411
	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения за счет амортизации

	00000000000000000
	1
	104
	3
	8
	411
	Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения за счет амортизации

	00000000000000000
	1
	104
	5
	1
	411
	Уменьшение стоимости недвижимого имущества в составе имущества казны за счет амортизации

	00000000000000000
	1
	104
	5
	2
	411
	Уменьшение стоимости движимого имущества в составе имущества казны за счет амортизации

	00000000000000000
	1
	105
	3
	4
	340
	Увеличение стоимости строительных материалов - иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	105
	3
	4
	440
	Уменьшение стоимости строительных материалов - иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	105
	3
	5
	340
	Увеличение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	105
	3
	5
	440
	Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	105
	3
	6
	340
	Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	105
	3
	6
	440
	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	106
	1
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – недвижимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	106
	1
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства – недвижимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	108
	5
	1
	310
	Увеличение стоимости недвижимого имущества, составляющего казну учреждения

	00000000000000000
	1
	108
	5
	1
	410
	Уменьшение стоимости недвижимого имущества, составляющего казну учреждения

	00000000000000000
	1
	108
	5
	2
	310
	Увеличение стоимости движимого имущества, составляющего казну учреждения

	00000000000000000
	1
	108
	5
	2
	410
	Уменьшение стоимости движимого имущества, составляющего казну учреждения

	00000000000000000
	1
	108
	5
	5
	310
	Увеличение стоимости непроизведенных активов, составляющих казну  учреждения

	00000000000000000
	1
	108
	5
	5
	410
	Уменьшение стоимости непроизведенных активов, составляющих казну  учреждения

	00000000000000000
	1
	108
	5
	6
	340
	Увеличение стоимости материальных запасов, составляющих казну учреждения

	00000000000000000
	1
	108
	5
	6
	440
	Уменьшение стоимости материальных запасов, составляющих казну учреждения

	00000000000000000
	1
	201
	3
	4
	510
	Поступления средств в кассу учреждения

	00000000000000000
	1
	201
	3
	4
	610
	Выбытия средств из кассы учреждения

	00000000000000000
	3
	201
	3
	4
	510
	Поступления средств в кассу учреждения

	00000000000000000
	3
	201
	3
	4
	610
	Выбытия средств из кассы учреждения

	00000000000000000
	1
	201
	3
	5
	510
	Поступления денежных документов в кассу учреждения

	00000000000000000
	1
	201
	3
	5
	610
	Выбытия денежных документов из кассы учреждения

	00000000000000000
	1
	204
	3
	1
	530
	Участие в  финансовых вложений (акции) учреждения

	00000000000000000
	1
	204
	3
	2
	530
	Участие в государственных (муниципальных)  предпрятиях

	00000000000000000
	1
	204
	3
	3
	530
	Участие в государственных (муниципальных)  учреждениях

	00000000000000000
	1
	205
	1
	1
	110
	Расчеты с плательщиками налоговых доходов учреждения

	00000000000000000
	1
	205
	2
	1
	121
	Расчеты по доходам от операционной аренды учреждения

	00000000000000000
	1
	205
	2
	3
	123
	Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами учреждения

	00000000000000000
	1
	205
	4
	5
	145
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия учреждения

	00000000000000000
	1
	205
	5
	1
	151
	Расчеты по безвозмездным поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации учреждения

	00000000000000000
	1
	205
	7
	1
	411
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами учреждения

	00000000000000000
	1
	205
	7
	3
	430
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами учреждения

	00000000000000000
	1
	205
	8
	1
	181
	Расчеты по невыясненным поступлениям учреждения

	00000000000000000
	1
	205
	8
	9
	189
	Расчеты по иным доходам учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	2
	1
	560/660
	Расчеты по авансам по услугам связи учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	2
	3
	560/660
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	2
	4
	560/660
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	2
	5
	560/660
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	2
	6
	560/660
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	2
	7
	560/660
	Расчеты по авансам по страхованию учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	2
	8
	560/660
	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	3
	1
	560/660
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	3
	4
	560/660
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	4
	1
	560/660
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	4
	2
	560/660
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	5
	1
	560/660
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы РФ учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	6
	2
	560/660
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению учреждения

	00000000000000000
	1
	206
	9
	6
	560/660
	Расчеты по авансам по оплате иных расходов учреждения

	00000000000000000
	1
	208
	2
	1
	560/660
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи учреждения

	00000000000000000
	1
	208
	2
	6
	560/660
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг учреждения

	00000000000000000
	1
	208
	3
	1
	560/660
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств учреждения

	00000000000000000
	1
	208
	9
	6
	560/660
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов учреждения

	00000000000000000
	1
	209
	3
	6
	560/660
	Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет учреждения

	00000000000000000
	1
	209
	4
	1
	560/660
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров) учреждения

	00000000000000000
	1
	301
	1
	1
	710/810
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы РФ по привлеченным бюджетным кредитам в рублях учреждения

	00000000000000000
	1
	301
	1
	3
	710/810
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	1
	1
	730/830
	Расчеты по заработной плате учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	1
	2
	730/830
	Расчеты по прочим выплатам учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	1
	3
	730/830
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	2
	1
	730/830
	Расчеты по услугам связи учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	2
	2
	730/830
	Расчеты по транспортным услугам учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	2
	3
	730/830
	Расчеты по коммунальным услугам учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	2
	4
	730/830
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	2
	5
	730/830
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	2
	6
	730/830
	Расчеты по прочим работам, услугам учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	2
	7
	730/830
	Расчеты по страхованию 

	00000000000000000
	1
	302
	2
	8
	730/830
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	3
	1
	730/830
	Расчеты по приобретению основных средств учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	3
	4
	730/830
	Расчеты по приобретению материальных запасов учреждения

	00000000000000000
	1
	302
	4
	1
	730/830
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям 

	00000000000000000
	1
	302
	4
	2
	730/830
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	00000000000000000
	1
	302
	5
	1
	730/830
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы РФ

	00000000000000000
	1
	302
	6
	2
	730/830
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению

	00000000000000000
	1
	302
	6
	3
	730/830
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления

	00000000000000000
	1
	302
	9
	6
	730/830
	Расчеты по иным расходам учреждения

	00000000000000000
	1
	303
	0
	1
	730/830
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц учреждения

	00000000000000000
	1
	303
	0
	2
	730/830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством учреждения

	00000000000000000
	1
	303
	0
	4
	730/830
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость учреждения

	00000000000000000
	1
	303
	0
	5
	730/830
	Расчеты по прочим платежам в бюджет учреждения

	00000000000000000
	1
	303
	0
	6
	730/830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний учреждения

	00000000000000000
	1
	303
	0
	7
	730/830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС учреждения

	00000000000000000
	1
	303
	1
	0
	730/830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии учреждения

	00000000000000000
	1
	303
	1
	2
	730/830
	Расчеты по налогу на имущество организаций учреждения

	00000000000000000
	1
	304
	0
	3
	730/830
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда учреждения

	00000000000000000
	1
	401
	1
	0
	000
	Доходы текущего финансового года учреждения

	00000000000000000
	1
	401
	2
	0
	000
	Расходы текущего финансового года учреждения

	00000000000000000
	1
	401
	3
	0
	000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов учреждения 

	00000000000000000
	1
	401
	4
	0
	000
	Доходы будущих периодов учреждения 

	00000000000000000
	1
	401
	5
	0
	000
	Расходы будущих периодов учреждения

	00000000000000000
	1
	401
	6
	0
	000
	Резервы предстоящих расходов учреждения


Забалансовые счета

	№ 
п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности на хранении
	02

	3
	Бланки строгой отчетности
	03

	4
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	5
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	6
	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет
	19

	7
	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	8
	Основные средства в эксплуатации
	21

	9
	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25

	10
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	11
	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27

	12
	Акции по номинальной стоимости
	31


Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом кода финансового обеспечения (КФО): 
– 1 – бюджетная деятельность;
– 3 – средства во временном распоряжении.

Начальник финансового отдела





С.А.Никонова

Приложение №2







к учетной политике

       администрации  Усть-Лабинского








городского поселения








Усть-Лабинского района
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения)
первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств
	п\п
	Наименование документов
	Должность

	1.
	Денежные, расчетные финансовые документы, финансовые обязательства, счета-фактуры
	Глава Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (право первой подписи)

	
	
	Заместитель главы Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (право первой подписи)

	
	
	Начальник финансового отдела администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (право второй подписи)

	
	
	Заместитель начальника финансового отдела администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (право второй подписи)

	2.
	Первичные учетные документы:

- в части поступления и выбытия (списания) нефинасовых активов;

- в части выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Начальник финансового отдела администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района 

	
	
	Заместитель начальника финансового отдела администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района 

	
	
	Материально - ответственные лица

	3.
	Первичные документы на внутреннее перемещение
	Материально - ответственные лица


Начальник финансового отдела





С.А.Никонова
Приложение №3







к учетной политике







администрации Усть-Лабинского








городского поселения








Усть-Лабинского района

Номера журналов операций

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету "Касса"

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	9
	Журнал по санкционированию


Начальник финансового отдела




С.А.Никонова
     
















Приложение №4

    к учетной политике 

 администрации Усть-Лабинского

















городского поселения
















     Усть-Лабинского района

Утверждаю

                                                      





Руководитель __________ _____________________

      










     


 (подпись)                            (расшифровка подписи)

 "_______" _________________ 20 __ г.

График документооборота администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района

	Наименование документа
	Составление документа
	Предоставление документа
	Обработка документа
	Передача в архив учреждения

	
	Ответственное лицо, отдел
	Срок исполнения
	Ответственное лицо
	Срок исполнения
	Ответственное лицо
	Срок обработки
	Ответственное лицо
	Срок передачи

	Банковские выписки по рублевым счетам
	ОФК
	ежедневно
	отдел казначейства
	ежедневно
	Главный специалист финансового отдела 
	в день поступления выписок
	Главный специалист финансового отдела
	после сдачи отчетности за текущий год

	Заявление на выдачу наличных денег под отчет
	заявитель
	По мере необходимости
	заявитель
	После визирования
	Главный специалист финансового отдела
	в момент совершения хозяйственной операции
	Главный специалист финансового отдела
	после сдачи отчетности за текущий год

	Приходный кассовый ордер 
	Главный специалист финансового отдела
	по мере поступления первичных документов
	
	
	Главный специалист финансового отдела
	в момент совершения хозяйственной операции
	Главный специалист финансового отдела
	после сдачи отчетности за текущий год

	Расходный кассовый ордер
	Главный специалист финансового отдела
	по мере поступления первичных документов
	
	
	Главный специалист финансового отдела
	в момент совершения хозяйственной операции
	Главный специалист финансового отдела
	после сдачи отчетности за текущий год

	Заявка на наличные
	ответственное лицо исполнителя по договору
	по мере поступления первичных документов
	 
	 
	отдел казначейства
	ежедневно
	Главный специалист финансового отдела
	после сдачи отчетности за текущий год

	Кассовая книга
	Главный специалист финансового отдела
	в момент совершения хозяйственной операции
	 
	 
	Главный специалист финансового отдела
	ежемесячно 
	Главный специалист финансового отдела
	после сдачи отчетности за текущий год

	Авансовый отчет
	МОЛ учреждения
	По мере необходимости
	МОЛ учреждения
	в течение рабочего дня после составления
	Главный специалист финансового отдела
	По поступлении
	Главный специалист финансового отдела
	после сдачи отчетности за текущий год

	Договор о безвозмездной передаче (принятии) имущества (копия) с указанием справедливой стоимости
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	По мере необходимости
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	В течении 3- рабочих дней после получения
	Заведующий сектором доходов 
	в момент совершения хозяйственной операции
	Заведующий сектором доходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Акт о приема-передаче имущества (безвозмездная передача) (копия)
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	В течении трех рабочих дней после подписания договора
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	В течении 3- рабочих дней после получения
	Заведующий сектором расходов
	в момент совершения хозяйственной операции 
	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Договор о возмездной передаче (принятии) (аренда) имущества (копия) 
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	По мере необходимости
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	В течении 3- рабочих дней после получения
	Заведующий сектором доходов 
	в момент совершения хозяйственной операции
	Заведующий сектором доходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Акт о приема-передаче имущества (аренда) (копия)
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	В течении трех рабочих дней после подписания договора
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	В течении 3- рабочих дней после получения
	Заведующий сектором расходов
	в момент совершения хозяйственной операции 
	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (оперативное управление, хозяйственное ведение)
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	По мере необходимости
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	В течении 3- рабочих дней после получения
	Заведующий сектором расходов
	в момент совершения хозяйственной операции
	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Акт о списании нефинансовых активов
	Финансовый отдел
	В течении 3- рабочих дней после получения

НПА Учреждения
	Заведующий сектором расходов
	В течении 3- рабочих дней после получения НПА Учреждения
	Заведующий сектором расходов
	в момент совершения хозяйственной операции
	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Акт о списании транспортного средства (в том числе ПТС)
	Финансовый отдел
	В течении 3- рабочих дней после получения

НПА Учреждения
	Заведующий сектором расходов
	В течении 3- рабочих дней после получения НПА Учреждения
	Заведующий сектором расходов
	в момент совершения хозяйственной операции
	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Судебные решения по аренде имущества (копии)
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	По мере необходимости 
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	В течении трех рабочих дней после получения решения
	Заведующий сектором доходов
	в момент совершения хозяйственной операции 
	Заведующий сектором доходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Судебные решения и другие документы
	Юридический отдел
	По мере необходимости
	Юридический отдел
	В течении трех рабочих дней после получения решения
	Главный специалист финансового отдела
	В момент поступления 
	Главный специалист

финансового отдела
	после сдачи отчетности за текущий год

	Ведомость выдачи на нужды учреждения
	МОЛ учреждения
	по необходимости
	МОЛ учреждения
	в течение рабочего дня после составления
	Заведующий сектором расходов
	по поступлении


	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Акт приемки (МЦ)
	комиссия
	по мере поступления первичных документов
	комиссия
	в течение рабочего дня после оформления акта
	Заведующий сектором расходов
	по поступлении
	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Акт о списании материальных запасов 
	комиссия
	по мере принятия решения о списании
	комиссия
	в течение рабочего дня после оформления акта
	Заведующий сектором расходов
	по поступлении
	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование
	МОЛ учреждения
	В момент выдачи
	МОЛ учреждения
	в течение рабочего дня после составления
	Заведующий сектором расходов
	по поступлении


	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Инвентарная карточка объекта имущества, находящегося в казне 
	Финансовый отдел
	По мере необходимости 
	Заведующий сектором по расходам
	В течении дня после запроса 
	Заведующий сектором расходов
	В течении дня после запроса
	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Инвентаризационная опись объектов имущества, находящихся в казне 
	Финансовый отдел
	ежегодно
	Комиссия 
	ежегодно
	Заведующий сектором расходов
	по окончании проведения инвентаризации


	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Инвентаризационная опись объектов имущества, находящихся в казне переданных в безвозмездное пользование
	Учреждение, которому передано
	ежегодно, до 01 октября 
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	ежегодно, до 01 декабря
	Заведующий сектором расходов
	по окончании проведения инвентаризации


	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Инвентаризационная опись объектов имущества, находящихся в казне переданных в возмездное пользование (аренду)
	Учреждение, которому передано
	ежегодно, до 01 октября  
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	ежегодно, до 01 декабря
	Заведующий сектором расходов
	по окончании проведения инвентаризации


	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов Учреждения 
	Финансовый отдел
	По мере необходимости 
	Заведующий сектором по расходам
	В течении дня после запроса 
	Заведующий сектором расходов
	В течении дня после запроса
	Заведующий сектором расходов
	после сдачи отчетности за текущий год

	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов Учреждения
	Финансовый отдел
	По мере необходимости 
	Заведующий сектором по расходам
	В течении дня после запроса 
	Заведующий сектором расходов
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Усть-Лабинского района

Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты (далее также - Порядок) разработан в соответствии с федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017г. № 275н, а также Методическими рекомендациями, доведенными письмом Минфина России от 31.07.2018г. № 02-06-07/55005.

1.2. Событиями после отчетной даты признаются существенные факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности.

К событиям после отчетной даты относятся:

события, подтверждающие условия деятельности учреждения (далее - события, подтверждающие условия деятельности);

события, указывающие на условия деятельности субъекта отчетности (далее - события, указывающие на условия деятельности).

1.3. Датой подписания бухгалтерской отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем Учреждения. В целях своевременного представления отчетности события после отчетной даты отражаются в учете не позднее, чем за 10 рабочих дня до даты представления отчетности, установленной финансовым отделом администрации муниципального образования Усть-Лабинский район.

1.4. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности Учреждения.

Существенность события после отчетной даты Учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

Существенность ошибки (ошибок) определяется исходя из величины и характера соответствующей статьи (статей) бюджетной отчетности в каждом конкретном случае начальником финансового отдела на основе своего профессионального суждения по согласованию с заместителем главы Учреждения.


1.5. Независимо от установленных критериев существенности в качестве событий после отчетной даты в бухгалтерском учете и бюджетной отчетности отражаются события, которые определяются главным распорядителем бюджетных средств.

Основание: пункты 17,67 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», пункт 2 федерального стандарта «События после отчетной даты».

1.6. Существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для Учреждения.

2. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями после отчетной даты

2.1. К событиям, подтверждающим условия деятельности, относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

- выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной, если по состоянию на отчетную дату в отношении этой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию;
завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов;
завершение после отчетной даты процесса оформления существенных изменений сделки, начатого в отчетном периоде;
завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права оперативного управления, которая была инициирована в отчетном периоде;
получение документального подтверждения (уточнения) суммы страхового возмещения, если страховой случай произошел в отчетном периоде;
- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;
получение информации об изменении после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;
определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством РФ;
обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности, в том числе по результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности, внутреннего финансового контроля и (или) внутреннего финансового аудита, а также внешнего и внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля.
2.2. К событиям, указывающим на условия деятельности, относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) либо изменении типа учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;
существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными в отчетном периоде;
возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения Учреждения вследствие их гибели и (или) уничтожения, в том числе помимо воли учреждения, а также вследствие невозможности установления их местонахождения;
изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов Учреждения;
принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу, ссуде), возникшего до отчетной даты;
начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты.
3. Отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты

3.1. События, подтверждающие условия деятельности, в зависимости от их характера, отражаются в бухгалтерском учете путем выполнения 31 декабря отчетного периода записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета (до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года) - дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно», и дополнительной бухгалтерской записью на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением первичных или иных документов.

Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности Учреждения с учетом событий после отчетной даты, подтверждающих условия деятельности.

3.2. В случае если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности, информация об указанном событии раскрывается в разделе 5 текстовой части пояснительной записки Пояснительной записки (ф. 0503160). При этом на основании указанной информации (в межотчетный период) корректируются входящие остатки на 1 января года, следующего за отчетным периодом.

3.3. События, указывающие на условия деятельности, отражаются в бухгалтерском учете путем выполнения записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета в периоде, следующем за отчетным периодом.

Информация о событиях, указывающих на условия деятельности, раскрывается в разделе 5 текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).

В Пояснительной записке раскрывается следующая информация о событиях, указывающих на условия деятельности:

краткое описание характера события после отчетной даты;

оценка его последствий в денежном выражении, в том числе расчетная.

Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то делается заявление о невозможности такой оценки.

Начальник финансового отдела
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Главе Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района
______________________________

(Ф. И. О. руководителя)

Профессиональное суждение бухгалтера

«___» ____________ 20___ года

1. «____»__________20__года вступило в силу постановление арбитражного суда от __________________________ об отказе во взыскании





(номер и дата документа)
задолженности с __________________________________________________. 
(наименование  учреждения)
Событие подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, и признается

	существенным.

	(существенное, несущественное)


Обоснование: в силу судебного постановления необходимость в резерве по претензионным требованиям и искам отсутствует. Резерв по иску о взыскании задолженности в размере _________ руб. надлежит исключить из учетных данных по состоянию на 1 ________  20___ года.

2. Событие отражается в учете: 

	в последний день отчетного периода.

	(в последний день отчетного года, в периоде, следующем за отчетным)


3. Событие отражается в отчетности за отчетный период и в текстовой части раздела V Пояснительной записки (ф. 0503160).

	Начальник финансового отдела 
	
	_____________

	
	(подпись)
	


Начальник финансового отдела 




           С.А.Никонова

Приложение №8








к учетной политике








администрации Усть-Лабинского








городского поселения








Усть-Лабинского района









Резолюция 









Главы Учреждения









______________________

                                                                                                                                                                            (ФИО)

Учреждение: 
Администрация Усть-Лабинского городского поселения



Усть-Лабинского района

ЗАЯВКА
на обслуживание, замену расходных материалов, ремонт, дооборудование, модернизацию объекта основных средств
(лишнее зачеркнуть)

	Объект имущества
	Инв. номер
	Требуемая операция
	Обоснование необходимости 
	Сведения о предыдущей аналогичной операции в отношении данного объекта

	
	
	
	
	


Лицо, ответственное за эксплуатацию   _____________  __________________








    (подпись)                                              (должность)
«___» _________20__г.

Начальник финансового отдела




       С.А.Никонова

Приложение №9















к учетной политике















администрации Усть-Лабинского
















городского поселения
















Усть-Лабинского района

Утверждаю:
                                                         








Руководитель __________ _____________________

                                                         








учреждения    (подпись) (расшифровка подписи)

                                                         








«__» _________________ 20 __ г.

	АКТ № ___
	
	

	о разукомлектации (частичной ликвидации) основного средства
	
	КОДЫ

	
	
	

	"_____" ________________ 20__ г.
	Дата
	

	Учреждение (централизованная бухгалтерия) _____________________________________
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение ____________________________________________________
	по КСП
	

	Наименование объекта ________________________________________________________
	по ОКОФ
	

	Материально ответственное лицо _______________________________________________
	
	


1. Сведения об объекте основных средств, подлежащем разукомлектации (частичной ликвидации)

	Регистрационный
	
	
	
	
	

	номер имущества
	
	Заводской номер
	
	Инвентарный номер
	


	Наименование показателя
	Счет
	Сумма, в руб.

	
	
	

	1
	2
	3

	Первоначальная (балансовая) стоимость
	
	

	Начисленная амортизация 
	
	


2. Сведения о содержании драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)

	Наименование драгоценных материалов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество

(масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Комиссия в составе ____________________________________________________________________________________

                                             (должности, фамилии и инициалы)

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

назначенная приказом (распоряжением)___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

"___"______________ 20__ г.   №____________ на основании ______________________________________________

осуществила контроль выполнения ликвидационных мероприятий в отношении объекта основных средств _______

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Техническое состояние и причины ликвидации (уничтожения) и способ осуществления _______________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Заключение комиссии: __________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Отметка о внесении данных о ликвидации объекта недвижимости в ЕГРП* ___________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Отметка об исключении объекта основных средств из реестра государственного (муниципального) имущества _

_______________________________________________________________________________________________________

Приложения:    1.

               
    2.

Члены комиссии: ________________ _____________ _______________________

                                           (должность)                  (подпись)                   (расшифровка подписи)

                ________________ _____________ _______________________

                                (должность)               (подпись)                          (расшифровка подписи)

                ________________ _____________ _______________________

                                    (должность)                 (подпись)                    (расшифровка подписи

_____________________________

     * Единый государственный реестр прав на недвижимость

3. Результаты разукомлектации (частичной ликвидации) объекта основных средств

	Форма Акта с. 2

	Направление выбытия,
	Код строки
	Единица измерения
	Количество
	Код счета
	Бухгалтерская запись
	Сумма
	Документ

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1. Расходы, связанные с разукомплектацией (частичной ликвидацией)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	х
	х
	х

	2. Поступило от разукомплектации (частичной ликвидации)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	х
	х
	х


4.  Изменение стоимости объекта основных средств в результате разукомлектации (частичной ликвидации)

	Наименование показателя
	Счет
	Сумма, в руб.

	
	
	

	1
	2
	3

	Балансовая стоимость
	
	

	Начисленная амортизация 
	
	


В инвентарной карточке учета основных средств в результате разукомплектации (частичной ликвидации) отмечены. 
Главный бухгалтер _____________  _______________________

                                        (подпись)     (расшифровка подписи)

"___" _____________ 20 ___ г.

Начальник финансового отдела










                     С.А.Никонова

Приложение №10














к учетной политике














администрации Усть-Лабинского















городского поселения















Усть-Лабинского района

Утверждаю:
                                                         








Руководитель __________ _____________________

                                                         








учреждения        (подпись) (расшифровка подписи)

                                                         









«__» _________________ 20 __ г.

	АКТ № ___
	
	

	о ликвидации (уничтожении) основного средства
	
	КОДЫ

	
	
	

	"_____" ________________ 20__ г.
	Дата
	

	Учреждение (централизованная бухгалтерия) _____________________________________
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение ____________________________________________________
	по КСП
	

	Наименование объекта ________________________________________________________
	по ОКОФ
	

	Материально ответственное лицо _______________________________________________
	
	


1. Сведения об объекте основных средств, подлежащем ликвидации (уничтожению)

	Регистрационный
	
	
	
	
	

	номер имущества
	
	Заводской номер
	
	Инвентарный номер
	


	Год изготовления (постройки, закладки, рождения, регистрации)
	Дата
	Капитальный ремонт

	
	приема к учету
	ввода в эксплуатацию
	количество
	сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Реквизиты акта о списании объекта основных средств
	Мероприятия, предусмотренные Актом о списании объекта основных средств (снос, разборка, демонтаж, уничтожение, утилизация и т.д.)

	Номер акта
	Дата акта
	

	6
	7
	8

	
	
	
	
	


2. Сведения о содержании драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)

	Наименование драгоценных материалов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество

(масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Сведения о наличии приспособлений, принадлежностей, составных частей

	Наименование драгоценных материалов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество

(масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Комиссия в составе ____________________________________________________________________________________

                                             (должности, фамилии и инициалы)

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

назначенная приказом (распоряжением)___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

"___"______________ 20__ г.   N____________ на основании ______________________________________________

осуществила контроль выполнения ликвидационных мероприятий в отношении объекта основных средств _______

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Техническое состояние и причины ликвидации (уничтожения) и способ осуществления _______________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Заключение комиссии: __________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Отметка о внесении данных о ликвидации объекта недвижимости в ЕГРП* ___________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Отметка об исключении объекта основных средств из реестра государственного (муниципального) имущества _

_______________________________________________________________________________________________________

Приложения:    1.

                           2.

Члены комиссии: ________________ _____________ _______________________

                                                         (должность)                   (подпись)                    (расшифровка подписи)

                ________________ _____________ _______________________

                                  (должность)                      (подпись)                  (расшифровка подписи)

                ________________ _____________ _______________________

                                    (должность)                    (подпись)                      (расшифровка подписи)
_____________________________

     * Единый государственный реестр прав на недвижимость

4. Результаты ликвидации (уничтожения) объекта основных средств

	Форма Акта с. 2

	Направление выбытия,
	Код строки
	Единица измерения
	Количество
	Код счета
	Бухгалтерская запись
	Сумма
	Документ

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1. Расходы, связанные с ликвидацией (уничтожением)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	х
	х
	х

	2. Поступило от ликвидации объекта основных средств
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	х
	х
	х


Сведения о расходах, связанных с ликвидацией (уничтожением) объекта основных средств, и о поступлении

материальных ценностей от ликвидации отражены в акте о списании объекта основных средств

  ┌────────┐

№│                     │        от ____________.

  └────────┘

Главный бухгалтер _____________  _______________________

                                        (подпись)                      (расшифровка подписи)

"___" _____________ 20 ___ г.

Начальник финансового отдела










                    С.А.Никонова

Приложение №12








к учетной политике








администрации Усть-Лабинского








городского поселения








Усть-Лабинского района

УТВЕРЖДАЮ:

   Глава 

Усть-Лабинского городского поселения

     Усть-Лабинского района
_________ «___» ______20_____г.

Реестр на списание почтовых марок, конвертов 
	№п/п
	Кому  адресовано
	Количество марок

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ИТОГО: _________________.
Начальник финансового отдела




       С.А.Никонова
Приложение №13

к учетной политике

администрации Усть-Лабинского

городского поселения

Усть-Лабинского района

Выдать _________________

(ФИО)
                                                              _________________________ рублей 
   




     Глава 

Усть-Лабинского городского поселения

   Усть-Лабинского района





___________________







Главе







Усть-Лабинского городского поселения







Усть-Лабинского района







___________________________







___________________________________







___________________________________







___________________________________

Заявление

Прошу выдать мне наличные денежные средства в сумме ________________

________________ рублей  на ________________________________________

__________________________________________________________________

Число











подпись

Начальник финансового отдела 
____________ Ф.И.О.

                    (подпись)
Начальник финансового отдела




            С.А.Никонова

Приложение №15

                   к учетной политике

                                        администрация Усть-Лабинского

                                        городского поселения

                                        





      Усть-Лабинского района

ПОРЯДОК

формирования и использования резервов предстоящих расходов

1. Общие положения


1.1. Настоящий порядок формирования резервов предстоящих расходов (далее также - Порядок формирования резервов) разработан в соответствии с приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», а также с учетом приказа от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 162н) и Методических рекомендаций, утвержденных письмом Минфина России от 19.12.2014 № 02-07-07/66918.


1.2. Порядок формирования резервов устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете учреждения информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения.


1.3. Настоящий Порядок разработан в целях корректного формирования фактической себестоимости оказанных услуг (выполненных работ), в том числе по видам финансового обеспечения, и отражения в отчетности информации об отложенных обязательствах учреждения.


1.4. Одновременно с формированием резервов предстоящих расходов в учете отражается принятие учреждением обязательств в сумме сформированных резервов с применением счета 502 09 «Отложенные обязательства».


1.5. Величина резервов определяется соответствующим расчетом и является оценочным значением. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, может быть ограничен только сроком исполнения обязательства, в отношении которого создан резерв.


1.6. Под сформированные резервы и отложенные обязательства остатки денежных средств на лицевом счете не резервируются.
2. Виды резервов предстоящих расходов, формируемых учреждением


2.1. В учреждении формируются виды резервов на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.
3. Порядок определения сумм резервов предстоящих расходов и их отражения в бухгалтерском учете


3.1. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время (компенсаций за неиспользованный отпуск)


3.1.1. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении работника учреждения, включая платежи на обязательное социальное страхование, начисляется (корректируется) на основании сведений кадровой службы о количестве дней отпуска, право на представление которого имеют работники за фактически отработанное время.

Резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск определяется в следующем порядке: 

- точный расчет (персонифицированный)
Ротп = СрЗ1 х Кдо1 + СрЗi х Кдоi + СрЗn х Кдоn,

где 

Ротп – резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков;

СрЗ1, СрЗi, СрЗn - средний дневной заработок каждого работника, исчисленный по состоянию на отчетную дату;

Кдо1, Кдоi, Кдоn - количество календарных дней отпуска каждого работника, на которые работник имеет право по состоянию на отчетную дату.


3.1.2. Резерв в части платежей на обязательное социальное страхование рассчитывается исходя из суммы, резервируемой на непосредственную оплату отпусков, а также действующих тарифов страховых взносов.


3.1.3. Начисление резерва на предстоящую оплату отпусков производится в первый рабочий день текущего финансового года, один раз в год. Корректировка (начисление) производится по мере необходимости.

В случае если на отчетную дату величина остатка резерва на оплату отпускных, включая платежи на обязательное социальное страхование, по данным бухгалтерского учета меньше, чем величина резерва, определенная по приведенной формуле, то резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы.


Если на отчетную дату величина остатка резерва на оплату отпускных работникам по данным бухгалтерского учета больше, чем величина резерва, определенная по приведенной формуле, то резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Корректировка осуществляется «Красное сторно».


4. Учет и использование сумм резервов


4.1. Начисление (корректировка) резерва осуществляется в случае:
увеличения продолжительности трудового отпуска;
полного использования начисленного резерва;
принятия решения о реорганизации, ликвидации учреждения;
по результатам инвентаризации.

Корректировка резерва осуществляется путем сопоставления сумм резерва, начисленного на установленную дату, с остатком резерва на эту дату и соответствующего увеличения (уменьшения) резерва.


4.2. Резервы используются только на покрытие тех расходов, в отношении которых они были созданы.


4.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
Начальника финансового отдела 


         

        С.А.Никонова
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УТВЕРЖДАЮ:

Глава 

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района

_____________________

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке выдачи и использования доверенностей на получение товарно-материальных ценностей администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района


Настоящее Положение разработано в соответствии с ГК РФ, ФЗ от 6 декабря 2011 г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Инструкцией по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н.

1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок выдачи в администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района доверенностей на получение товарно-материальных ценностей (далее – Учреждение, Доверенность, ТМЦ) и отпуска их по Доверенности.


1.2. Доверенностью признается:

письменное уполномочие, выдаваемое Учреждением доверенному лицу для получения ТМЦ от поставщиков в установленном законодательством РФ порядке;

письменное уполномочие, выдаваемое иными организациями доверенному лицу для получения ТМЦ от Учреждения в установленном законодательством РФ порядке.


1.3. Доверенность должна содержать:

а) номер и дату выдачи;

б) реквизиты Учреждения, включая полное наименование, интересы которой представляет доверенное лицо;

в) реквизиты представителя, которому передаются полномочия:

ФИО полностью;

паспортные данные (номер паспорта, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ) или данные другого документа, удостоверяющего личность физического лица;

г) сведения о полномочиях представителя;

д) подпись руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом или учредительными документами.


1.4. Доверенное лицо действует в пределах полномочий, представленных ему по доверенности.

2.Порядок выдачи и использования доверенностей на получение товарно-материальных ценностей

2.1. Доверенность на получение ТМЦ оформляются по усмотрению Учреждения в соответствии с главой 10 ГК РФ.


2.2. Доверенности подписываются руководителем (заместителем руководителя) Учреждения или лицами, ими на то уполномоченными. 


2.3. Право подписи доверенности лицами, уполномоченными на то руководителем Учреждения, оформляется РаспоряжениемУчреждения.


2.4.
Доверенности выдаются на получение ТМЦ, отпускаемых поставщиком по счету, договору, соглашению или другому документу заменяющему их документу.


2.5. В случаях, когда доверенное лицо должно получать требуемые ТМЦ в одном месте (с одного склада), но по нескольким договорам и иным сделкам, ему может быть выдана одна Доверенность с указанием в ней номеров и дат всех договоров и иных сделок или несколько доверенностей, если ТМЦ следует получать на нескольких складах.


2.6. При выписке доверенностей перечень материальных ценностей, подлежащих получению, заполняется в случае, если в документе на отпуск (договоре), указанном в доверенности, не приведены наименования и количество ТМЦ, подлежащих получению, или если по доверенности получают только часть ТМЦ, приведенных в документе на отпуск. Если по доверенности получаются все наименования и количество ТМЦ, указанные в документе на отпуск, то перечень ценностей может не заполняться. В этом случае в данной части доверенности указываются наименование, номер и дата документа на отпуск, а также общая сумма получаемых ТМЦ.


2.7. Выдача доверенностей, полностью или частично не заполненных, не допускается.


2.8. Срок действия доверенности устанавливается в зависимости от возможности получения и вывоза соответствующих ценностей по договору и иным сделкам, на основании которого выдана доверенность, но не более одного года.


2.9. При лишении доверенного лица права на получение ценностей по выданным ему доверенностям, срок действия которых еще не истек, получатель ТМЦ немедленно ставит в известность поставщика об аннулировании соответствующих доверенностей. С момента получения такого извещения отпуск ценностей по аннулированной доверенности прекращается. В этих случаях за отпуск ценностей по аннулированным доверенностям ответственность несет поставщик.


2.10. Лицо, которому выдана Доверенность, обязано не позднее следующего дня после каждого получения товарно-материальных ценностей независимо от того, получены они по Доверенности полностью или частями, представить в финансовый отдел документы о полученных товарно-материальных ценностях.


2.11. Доверенное лицо после получения материальных ценностей обязано представить в финансовый отдел Учреждения документы о выполнении поручения и о сдаче соответствующему материально ответственному лицу полученных им.


2.12. Неиспользованные доверенности должны быть возвращены в Учреждение на следующий день после истечения срока их действия.


2.13. Лицам, которые не отчитались в использовании доверенностей, по которым истек срок действия, новые доверенности не выдаются.

3. Порядок отпуска товарно-материальных ценностей по доверенности


3.1. Доверенности, независимо от срока их действия, оставляются поставщику при первом отпуске ТМЦ.


3.2. В случае отпуска ТМЦ частями на каждый частичный отпуск составляется накладная (акт сдачи-приемки или другой аналогичный документ) с указанием в нем номера доверенности и даты ее выдачи.


В этих случаях один экземпляр накладной (или заменяющего ее документа) передается получателю ТМЦ, а другой остается у поставщика и используется для наблюдения и контроля за исполнением отпуска ценностей согласно доверенности.


3.3. По окончании отпуска ТМЦ доверенность сдается в финансовый отдел вместе с документом на отпуск последней партии ценностей по сдаваемой доверенности.


3.4. Отпуск ТМЦ по доверенности Учреждением не производится в случаях:

предъявления доверенности, выданной с нарушением установленного порядка ее заполнения или с незаполненными реквизитами;

предъявления доверенности, имеющей поправки и помарки;

непредъявления паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя, указанного в доверенности;

окончания срока, на который выдана доверенность;

получение сообщения от получателя ТМЦ об аннулировании доверенности;

прекращения деятельности юридического лица, от имени которого выдана доверенность;

признания доверенного лица недееспособным, ограниченно дееспособным.

4. Контроль за соблюдением Положения


4.1. Контроль за соблюдением установленного порядка выдачи доверенностей и отпуска по доверенности ТМЦ возлагается на главного специалиста финансового отдела (далее - Ответственное лицо).


4.2. Ответственное лицо Учреждения обязано обеспечить:


а) контроль за соблюдением правил оформления, выдачи и регистрации Доверенностей;


б) инструктаж лиц, получающих доверенности, о порядке представления финансовому отделу документов о выполнении поручений по доверенности;


в) своевременный контроль за использованием доверенностей, осуществляемый на основе приходных документов (приходных ордеров, приемных актов и т.п.);


г) контроль за своевременным представлением соответствующих приходных документов (в пределах срока действия доверенности) или возвратом доверенности при ее неиспользовании.

5. Журнал учета выданных доверенностей 


5.1. При выдаче доверенности регистрируются в журнале учета выданных доверенностей. Журнал ведется по следующей форме:

	№ доверенности
	Дата выдачи
	Срок действия доверенности
	Должность и фамилия лица, которому выдана доверенность
	Поставщик
	Номер и дата наряда, заменяющего наряд документа или извещения
	Расписка лица, получившего доверенность
	Отметки о выполнении поручения по доверенности

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8



5.2. Регистрация Доверенностей производится в журнале учета выданных доверенностей, листы в котором должны быть пронумерованы с указанием количества листов на последнем листе.


5.3. Журнал учета выданных доверенностей должен быть пронумерован и прошнурован.


5.4. Журнал учета выданных доверенностей хранится у лица, ответственного за регистрацию доверенностей.


5.5. О возвращении неиспользованной доверенности делается отметка в журнале учета выданных доверенностей. Возвращенные неиспользованные доверенности погашаются надписью "не использована" и хранятся до конца отчетного года у лица, ответственного за их регистрацию. По окончании года такие неиспользованные доверенности уничтожаются в установленном порядке с составлением об этом соответствующего акта.

6. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи доверенностей


6.1. Право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей имеют:

1. Руководитель Учреждения

2. Заместитель руководителя Учреждения 

3. Начальник финансового отдела Учреждения

4. Заместитель начальника финансового отдела Учреждения.

5. Иные замещающие их лица, назначенные Распоряжением Учреждения.
7. Перечень должностных лиц, имеющих право на получения доверенностей


7.1. Право на получения доверенностей предоставлено:

1. Материально-ответственные лица Учреждения;

2. Иные сотрудники Учреждения, назначенные Распоряжением Учреждения.

8. Заключительные положения


8.1. Настоящее Положение утверждается решением руководителя Учреждения и вступает в силу с момента его утверждения и распространяется на правоотношения сначала отчетного финансового года.

Начальник финансового отдела





С.А.Никонова
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации

Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района

от ________2020 года № _____

Об утверждении учетной политики администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района

Проект внесен:

Финансовым отделом

администрации Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района    

Начальник финансового отдела

администрации Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района 





           С.А.Никонова

Проект согласован:

Заместитель главы

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района                                                                    Л.Н.Вьюркова

Начальник отдела

по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

администрации Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района






   Н.Б.Выгонов

Начальник юридического отдела

администрации Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района 





       Д.Л.Горностаев

Начальник отдела по общим и организационным вопросам 

администрации Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района




               М.А.Владимирова

ЗАЯВКА

к постановлению администрации

Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района

от ________2020 года № _____

Наименование вопроса: Об утверждении учетной политики администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района

Проект внесен финансовым отделом администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района

Постановление разослать:

1.
Начальникам отделов администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.

Начальник финансового отдела


        


С.А.Никонова

